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Perfil: Farmacias

PARTE I
INVENTARIOS, COMPRAS Y PREPARAR BANCOS

Conocimientos previos:

En la primera parte del manual, se espera que tenga implementada la informacion
necesaria de su empresa, sus recursos humanos y estructuradas las sucursales y almacenes,
también se espera que cada usuario tenga la configuracion de su cuenta que es fundamental.

Esta segunda parte tiene como finalidad comenzar a trabajar sobre procesos en sus
almacenes para dar lugar a operaciones definidas como compras, ajustes, ventas, traspasos, etc.
Posteriormente mencionamos la importancia de explicar Bancos antes de comenzar con ventas,
compras, etc.

indice.

11. Entrada de Mercancia

Inventario inicial por un Ajuste producto por producto o con archivo CSV

Inventario inicial por una Compra producto por producto o con archivo CSV

Consultar la existencia en el inventario

Traspasos
12. Bancos
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Parte Il. INVENTARIOS, COMPRAS Y PREPARAR BANCOS

11.Entrada de la Mercancia a un almacén indice

Por medio de un ajuste de inventario Por medio de una compra

Entrada de articulos
buscando uno por

Entrada de articulos —
buscando uno por
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Usted decide como desea dar de alta su inventario inicial, si necesita ir agregando
los Proveedores y las Cuentas por Pagar con cada uno recomendamos que sea por
medio de Compras, sin embargo el que resulta ser mas rapido es por medio de un
Ajuste de Inventario porque en un solo ajuste “Aumento al inventario” puede dar
entrada a articulos de diferentes proveedores indicando la existencia de cada
uno.

En ambos casos necesita saber como estructuraron su lista de precios para que
pueda agregar la existencia de los articulos correctos y también qué almacenes
son los que recibiran las existencias.

Cada registro de Compra o Ajuste de Inventario afecta a un almacén es decir, que
el sistema trabaja 1registro-1almacén, NO es posible que un registro de Compra o
Ajuste afecte varios almacenes.



Entrada por Ajuste de Inventario: producto por producto o con archivo CSV
indice

Primeramente debe dar de alta el Catalogo de Conceptos de Ajustes y agregar el concepto de
INVENTARIO INICIAL, ENTRADA o SALIDA segun el movimiento que requiera hacer en el almacén.

Catdlogo de Conceptos de Ajustes

En este submenu se encuentra el catdlogo de tipos de Ajustes para definir el movimiento que
realiza cada uno:entrada o salida de productos, disminucibn o aumento.

Abra Administracion > Almacenes > Ajustes de Inventarios > Conceptos de Ajustes.

- ||
& Inicio AOTTrET 2o

M Bancoc~ ¥ Contshilidad > Y Repartes &~ Her

o Muestra Organizacidn
| Catdlogos Generales B
Mi Cuenta % Lista de Precios £
2 contactos »
m
Cc-htactus Bancos
' i Compras
ﬁ | Existencias por Almacén
Precs |, Ventas .3,1 Traspasos
Y Punto de Venta . ﬂ Movimientos por Articulo
Proveedores Sl er O Histdricos "

—
" 5.
g% Centro de Servicio * E Conceptos de Ajustes

{8 Registro de Ajustes

P2 Mitablero de control

Para agregar un nuevo concepto de clic en la esquina inferior izquierda E, teclee el concepto y
marque si el movimiento agregara o disminuira la existencia de un almacén.

Conceptos de Ajustes
De clic en Enviary el concepto

habrd sido agregado al catdlogo.

Descripcion del Ajuste

Concepto IInicio de Inventario
Tipo de movimiento que causa en Inventario:
@ Incrementa ' Disminuye




Registro de Ajuste por archivo CSV

Este mddulo tiene el registro de ajustes de aumento o disminucidn al almacén. Es funcional para
agregar el inventario inicial, pérdidas o aumentos de mercancia particulares. Importante: Los
articulos en la lista de precios deben estar agregados antes del ajuste.

Importante: Prepara de antemano el archivo Excel (Tipo de formato .CSV) que tenga la
existencia de sus articulos.

En un nuevo archivo debe ingresar las siguientes columnas: A) su clave, N° de parte o cédigo de
barras, B) cantidad, C) serie, D) lote, respetando todas las columnas: Ejemplo:

_.-/ﬁé\ﬁ_ﬂ 5 )= — — ~ Librol - Microsoft Excel
—QJJ Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Complementos
3 ‘* Cort.ar Calibri |= = =||®~| | S Ajustar texto General -
=3 Copiar 2 :
PEEE" # Copiar formato N & = = =||iE£ i£|| = combinary centrar ~ ||| $ - % 000|| %8 =%
Portapapeles P Fuente P Alineacion ] MNamero I
| D1 - fe | Lote
A B C D E F G H |
1 MNo.Parte Exitencia Serie ILote !
2 ANL136 25 G3g
3 ANLOD4 25 G332
4 ANL233 25 G333
5 ANL237 25 F400
6 ANL327 25 G375
7 |ANL179 25 G345
8 ANL273 25 G102
9 ANL147 25 G210
10 |/ANLOB6 25 G239

Si maneja diferentes sucursales, esto quiere decir que realizara un registro de existencia por
almacén de sucursal, es decir, va a tener un archivo CSV con la existencia de cada almacén.

Guarde el archivo de existencias de un almacén con el tipo de formato .CSV (delimitado por
comas):
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Organizar v Nueva carpeta =i v 2]
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Descargas
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B Escritorio

% Sitios recientes

m

Bibliotecas Nancy Equipo

s 1

cosas impuestos v

4 Bibliotecas
+ Documentos
= Imagenes
o' Misica -

Nombre de archivo: v

Tipofll CSV (delimitado por comas) (*.csv) v

Autores: Nancy Etiquetas: Agregar una etiqueta

~ Ocultar carpetas Herramientas v l Guardar | [ Cancelar \

S = —— y

De clic en Guardar, le preguntara una confirmacién de clic en si a todo y quedara guardado.

Nota: Si desea agregar ubicacién en el inventario masivo CSV necesita primeramente
agregar la clasificacién de las ubicaciones. Cada almacén puede tener sus propias
referencias o clasificacion para ubicar su mercancia. Sélo el administrador principal del
sistema puede configurar y activar el registro de ubicaciones.

Esta opcion se encuentra en el catdlogo de almacenes, ingrese a Administracion » Nuestra
organizacién » Almacenes seleccione el almacén. Aparecerd el botdn Configurar el registro
de ubicaciones en el almacén. Agregue cada referencia, pueden ser mas de dos. Ejemplo:
estante, filay columna.

De clic en Enviar para salir. Después muestra una leyenda para informar que es posible
modificar las referencias de ubicacidn pero se perderan los registros que se hicieron con la
anterior referencia. De clic en Cerrar.

Debe acomodar en un archivo Excel las columnas: Clave, existencia, serie y
lote(opcionales, respetando las dos columnas) y después cada columna se tomara en
cuenta de acuerdo a las referencias de ubicacion agregadas en el almacén ejemplo:
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1 Clave Producto cantidad  serie lote E pasillo * estante
‘ 27 10 4 2
3 | 28 10 4 2

Para agregar el ajuste siga los siguientes pasos:

1. Abra elRegistro de

Ajustes como se menciona N ddministracion ' §2 Bancos v % Contabilidad =
anteriormente. == Muestra Organizacidn E

| Catdlogos Generales E

% Lista de Precios »

2 contactos »

Bancos
W Compras W
I 4 Existencias por Almacen

Ventas g Traspasos

¥ Movimientos por Articulo

[#% Punto de Venta *

2. De clic en la esquina . Gastos L|© Histdricos

inferior izquierda en que ¢ cento de senico > 2 CDnceDtde Ajustes

. -, Registro de Ajustes
representa un nuevo [ Mitablero de control |
registro.

Ajustes de Inventarios

= e
~ALTA DE REGISTRO TIPO DE AJUSTE
ne |3 Fecha: 2012-12-05 10:14:40 Almacen: | Matriz - General |Z|
Sucursal Matriz ‘B Tipo de Ajuste: E
Capturd: Ramirez Herndndez Mancy Lic.
[ LISTA DE ARTICULOS PARA AJUSTAR:
Clave Serie ‘Descripcion cant. 'Costo Importe Total

- Operacién:

N° Ajuste: 0 Fecha: 0000-00-00 00:00:00 Lista de articulos El .k

s = =]

T T e 1 " v

En la primera seccién muestra el numero de operacién, la fecha y hora de captura del
ajuste, y el nombre del usuario en su empresa que captura el ajuste.

En el botdn @, puede cambiar la sucursal si tiene permiso para hacerlo.



3. Tipo de Ajuste

Almacén: El ajuste se realizarda en el almacén de la sucursal que se selecciond.
Tipo de Ajuste: Seleccione el concepto del ajuste, cada concepto estd definido para una
funcién, para disminuir o aumentar (Puede agregar un concepto en el catdlogo de

Conceptos de Ajuste).

A) Por busqueda rdpida de uno por uno.

4. Existen tres maneras para agregar los articulos al ajuste de inventario:

B) Por la lista de precios. De clic en el botdn Agregar para abrir la

lista de articulos. Realice la busqueda seleccione el articulo, teclee la cantidad y de clic en el

boton Agregar Articulos.

AACON 50 000 U CAPS 40

ADALAT 10 MG CAPS 24

Filtrar bisgueda por: | Descripcion E' Buscar

ADALAT QROS 30 MG TAB 10

ADEROGYL 15 ORAL 3 ML AM

F1

ADEROGYL 15 ORAL SX3IML AMP 3040

ADVIL 200 MG GRAG 12
ADVIL INF SUSP 120 ML
AEROFLLR SOL 120 ML
AFRIN SPRAY 20 ML
AFUNGIL 150 MG CAPS 1

[ Agregar articulos | | <« anterior [ 2]/

Marca

AHALGESICOS
ARALGESICOS
ANALGESICOS
ANALGESICOS
AHALGESICOS
ARALGESICOS
AMALGESICOS
AMALGESICOS
AMALGESICOS
AMALGESICOS

3|[s][s]le] |[siguiente» ] |=| |

Parte
ANL18&
ANLDGS
ANL233
ANL237
ANL327
ANLLTY
ANL2T3
ANL147
ANLOGE

ANL17D

Roregsr] o Jotas

C) Masivamente. (Recomendados para el inventario inicial)

117,00 MxN
113.00 MXN
89.00 MxN
101.00 MXN
109,00 MxN
99,00 MxN
113,00 MxN
G900 MXN
12100 MxN
109.00 MxN

Esto es con mas facilidad por medio del archivo Excel con formato CSV delimitado por

comas, con la existencia de un almacén.

Para subir el archivo CSV de clic en el botdn m, marque Seleccionar registros y

Siguiente>>

Edicidn de la lista de articulos para ajustar.

Accidn @ Agregar reqistros

) Eliminar reqgistros

B



—Agregar partidas desde archivo:

) . Ajuste de Inventagig I°
De clic en Seleccionar Archivo || Seleccionar archivo Mo se eligid archive

archivos.  Abra el Identificar por: () Clave @ Nimero de Parte ) Cddigo de barras
archivo CSV y de clic Omitir primera linea al importar
en Aceptar. Archivo en formato td/csv. El contenido por linea debe ser:

[clave], [cantidad], *[serie], *[lote] {cada valor separado por una coma)
Ejemplo: 9310,9,,09161991 (Motese que al no tener serie se respeta su espacia)
* Datos opcionales

Marque que tipo de

clave utilizé para - agregar partidas desde archivo:

identificar los archivos Ajuste de Inventario N°3

en el archivo CSV, si Archivo [Seleccionar archivo]inventari...atriz.csv
’

fue la clave, N° de Identificar por: O Clave Fl»lumero de Parte ) Cddigo de barras

Lo [¥ omitir primera Iinea al importar]

parte o codigo de Archivo en formato txt/csv. El contenido por linea debe ser:

barras. [clave], [cantidad], *[serie], *[lote] (cada valor separado por una coma)
Ejemplo: 9310,9,,09161991 (Motese que al no tener serie se respeta su espacio)
* Datos opcionales

De clic en Aceptar.

Le mostrara el pequeio txt con los resultados de las partidas que se
subieron. De clic en Cerrar. Aun no aparecen las partidas hasta que de
clic en Aplicar en el registro del Ajuste.

Ajustes de Inventarios [ (3
[ ALTA DE REGISTRO TIPO DE AJUSTE
No |3 Fecha: |2012-12-05 10:14:40 Almacen: | Matriz - General |Z|
Sucursal Matriz @ Tipo de Ajuste: | Inicio de Inventario [+ |
Capturd: |Ramirez Herndndez Mancy Lic. :

 LISTA DE ARTICULOS PARA AJUSTAR:
Clave Serie Descripcion Cant. Costo Importe Total

- Operacion:

[-] &

H? Ajuste: 0 Fecha: |0000-00-00 00:00:00

0 e =] [Envior [| Restablecer || Eiminar| | Apicar|




Importante: Agregue la fecha de caducidad de cada medicamento dando
clic en cada partida. Es obligatorio cuando lo indica en la lista de precios.

Ajustes de Inventarios

—ALTA DE REGISTRO TIPO DE AJUSTE
Mo |3 Fecha: 2012-12-05 10:14:40 Almacen: | Matriz -GeneralE
Sucursal Matriz ‘a Tipo de Ajuste: | Inicio de Inventario [«
Capturd: Ramirez Herndndez Nancy Lic.

~ LISTA DE ARTICULOS PARA AJUSTAR:

[ ave  sene Descipaon  Cant. Gosto  TmporteTotal . |
203 S/N AACON 50 000 U CAPS 40 25.0000 117.00]  MXN 1700 X o
81 S/N ADALAT 10 MG CAPS 24 25.0000 113.00/  MXN 113.00/ X
250 S/N ADALAT OROS 30 MG TAB 10 25.0000 89.00 | MXN 89.00/ X
254 S/N ADEROGYL 15 ORAL 3 ML AMP 1 25.0000 10100/ MXN 101.00 X
344 S/N ADEROGYL 15 ORAL 5X3ML AMP 3040 25.0000 109.00/  MXN 109.00 X

s

General | ubicacién

AACON 50 000 U CAPS 40
Descripcion

Calendario i

NP Lote G381 Caducidad

De clic en el calendario y seleccione la fecha de caducidad.
En la pestafia Ubicacidn es la otra forma para agregar la ubicacion articulo por articulo.

De clic en Guardar, para guardar la fecha de caducidad, lote o ubicacidn.

Importante: Aun no se afecta el almacén hasta que de clic en Afectar

inventario.

Para agregar informacion adicional de clic en el botédn Notas y Observaciones, teclee la
informacién y de clic en Enviar.



5. Para afectar el inventario de clic en el botén Afectar Inventario, entonces abrira una ventana de
confirmacién. De clic en Aceptar.

Ajustes de Inventarios

~ALTA DE REGISTRO TIPO DE AJUSTE
Me 3 Fecha: 2012-12-05 10:14:40 Almacen: | Matriz - General |Z|
Sucursal Matriz Tipo de Ajuste: | Inicio de Inventario |Z|
Capturd: Ramirez Herndandez Mancy Lic.
- LISTA DE ARTICULOS PARA AJUSTAR:
Clave Serie Descripdion Cant. Costo Importe Total r =
203 S/N AACON 50 000 U CAPS 40 25.0000 117.00 MXM 117.00 E
81 SN ADALAT 10 MG CAPS 24 23,0000 113.00 MXM 113.00
250 S/N ADALAT OROS 30 MG TAB 10 25,0000 80.00 MM 80.00
254 S/N ADEROGYL 15 ORAL 3 ML AMP 1 25.0000 101.00 MXM 101.00
344 SN ADEROGYL 13 ORAL 3X3ML AMP 3040 23,0000 108.00 MXM 108.00
126 S/N ADVIL 200 MG GRAG 12 25,0000 99.00 MM 99.00
290 S/N ADVIL INF SUSP 120 ML 25.0000 113.00 XN 113.00
164 SN AEROFLUX SOL 120 ML 23,0000 69.00 MXM 69.00
a3 S/N AFRIN SPRAY 20 ML 25,0000 1z1.00 MM 1z1.00
187 S/N AFUNGIL 150 MG CAPS 1 25.0000 109.00 XN 109.00 il
— Operacion:
N° Ajuste: 3 Fecha: 2012-12-0511:36:18 | | Lista de articulos =] g
L] le® i [Enwiar I Restablecer Jf Aphcar

Enseguida generard elfolio de Ajustes y la fecha y horaen que se confirma el ajuste.

Nota: Después de afectar el inventario y confirmar el ajuste con un folio, esta operacion de ajuste
no puede ser modificada.

indice

C" Entrada por compra: producto por producto o con archivo CSV
ompras

MasAdmin ERP Web como un sistema de administracién comercial, facilita la organizacion
y el control de todas las operaciones que se hagan en su empresa.

Una operacion de compra en su empresa, puede ser el registro de una cotizacién de un
proveedor, una orden de compra que se realizé o un reporte de compra como entrada al almacén
de su empresa.

En la opcién Compras, se pueden ver y registrar las operaciones de compra desde una
computadora en su empresa o de manera remota siempre y cuando se encuentre conectado a
Internet.



Estas operaciones se registran mediante una ventana formulario, son almacenadas, y
afectan el inventario de los articulos en los almacenes en su empresa, las cuentas por pagar, el
historial de compra de cada articulo etc. Aprenderemos como se realizan.

El control de Compras estd

l' ,._ m1n1s:.af:1cm"' [ | Reportes /’ Herramie

& Inicio

ubicado en las Opciones a la izquierda

i i ., = MNuestra Organizacidn =
de la interfaz del Sistema. Otra opcidn -
L. . L, |, Catalogos Generales »
es Administracion » Posiciénese en : :
MiCuenta RS, de Precios »
Compras » Control de Compras. =
s Contactos =
}m Bancos

Contactos

A

Precios

TR & proveedores

"1 Almacenes »| = Documentos en CXP

M| ™ Control de Compras

|, Ventas

Especificaciones del Control de Compras.

La Ventana de Compras tiene algunas caracteristicas que definen situaciones, que por medio de
las imagenes y colores nos podemos dar cuenta. Ejemplo:

Compras

Blsqueda Rapida:
W@ N°  Fecha OrdenFactura

Buscar por: | Clave
Recibo P/R

2]

Fecha Total Saldo Contacto Proveedor

= 238 2011-08-24 112 1.00 0.00 MXN 0.00 COMERC

s 237 2011-08-23 86 0.00 ©667.00 MXN 0.00 Maria Guadalupe Lopez Vela

s 236 2011-08-23 85 0.00 2,320.00 MXN 0.00 Maria Guadalupe Lopez Vela

= 235 2011-08-22 5520 2011-08-22 84 0.00 1,972.00 MXN 1,972.00 Distribuidora y Papelera del N...

= 234 2011-08-21 111 2108 2011-08-21 83 0.00 1,026.60 MXN 0.00 AVANTI CENTROS COMPARTIDOS SA ...
= 233 2011-08-19 5092 2011-08-19 82 0.00 79.34 MXN 0.00 Sony Nuevo Laredo S.A. de C.V....
= 232 2011-08-18 501 2011-08-18 81 0.00 4,176.00 MXN 3,132.00 Maria Guadalupe Lopez Vela

= 231 2011-08-18 5012 2011-08-18 80 0.00 116.00MXN 116.00 Compras de Orilla

= 230 2011-08-18 110 D401 2011-08-18 15.00 2,610.00 MXN 0.00 Maria Guadalupe Lopez Vela

= 229 2011-08-14 0.00 0.00 MXN 0.00 Compras de Orilla

= 228 2011-08-05 109 1000 2011-08-10 79 0.00 4,640.00 MXN 0.00 Sr. Jose Luis A... Compras de Orilla

= 227 2011-08-05 108 2609 2011-08-05 1.00 26448 MXN 264.48 ALQUILADORA MEDICA

= 226 2011-08-05 107 1410 2011-08-05 30.00 2,668.00 MXN 2,6068.00 ALQUILADORA MEDICA

= 225 2011-08-05 106 F345 2011-08-05 78 0.00 5,271.04 MXN 5,271.04 PROVEEDORA INDUSTRIAL MONTERRE...
= 224 2011-08-05 105 D346 2011-08-05 77 0.00 1,583.40 MXN 1,583.40 Libreria Navedo

= 223 2011-08-05 104 D345 2011-08-05 76 0.00 522.00MXN 522.00 Libreria Navedo

= 222 2011-08-05 103 7894 2011-08-05 75 0.00 5,812.62 MXN 5,812.62 Sony Nuevo Laredo S.A. de C.V....
= 221 2011-08-05 4526 2011-08-05 74 0.00 9,828.91 MXN 9,828.91 COMERC

= 220 2011-08-04 0.00 74.24 MXN 0.00 Compras de Orilla

s 219 2011-08-04 102 dfdfdf 2011-08-04 4.00 74.24 MXN 74.24 LIC Francisco F... ALQUILADORA MEDICA

= 218 2011-08-03 0.00 23.20 MXN 0.00 LIBROS

217 2011-08-03 101 10.00 0.00 MXN 0.00 Abastecedora Lumen, SA de CV

[ «anterior Tl 21[3[4][5]/6][7][8][9] 10]

Aparecera la ventana con todas las operaciones de Compra realizadas organizadas por el nimero

de operacidn que les otorgo el sistema que aparece en la columna N°, muestra la Fecha de registro

de la operacién de compra, el nimero de Orden si se trata solo de una Orden de Compra, el Folio

de la Factura si es una compra registrada como Factura, la fecha de la Factura, el folio de Recibo si

la compra se registra con un recibo, el monto Total de la compra, el Saldo, el nombre del Contacto

del proveedor, y el nombre o Razdn Social del Proveedor.



Columna “:. Es posible describir una operacidon de compra con una imagen o un tooltip, dando clic
en esta columna en la operacién correspondiente hasta elegir la imagen. El significado de la
imagen, lo puede personalizar Herramientas » Configuracion del Sistema » Configuracién General
Opciones Avanzadas 1» botén Apuntadores, dirigiéndose a la pestafia Compras.

Columna W, Aparecera en la compra que tenga referencias adicionales en el registro, en el botén
Opciones en la pestaina Referencias en la seccidon Referencias Adicionales.

Los colores.
Rojo:
e Indica que la operacion de Compra se registré como una Cotizacion. (Operacidn abierta)
e Muestra en rojo el folio de Factura, o el folio de Orden de Compra, que ha sido cancelado.

Verde:

e Las operaciones con todos los folios completos. (Operacion cerrada) Solo pueden hacerse
devoluciones.

e Eltotal y el saldo, cuando el saldo se encuentra en 0, es decir el monto de la operacion ha
sido liquidado vy los articulos han sido recibidos en el almacén.

Azul:
e Los folios de Recibo de una Compra, cuando no cuente con el registro de folio de Factura.
Amarillo:

e El folio de Factura de una Compra y la fecha, cuando esta pendiente registrar el folio de
Factura una vez realizada la Compra.

e El monto total y el saldo de las Compras pendientes por recibirse.

e ElTotal y el Saldo de una Compra cuando su monto total este pendiente de liquidar.

Registrar una Operacion de Compra (Cotizacién, Orden de Compra o Reporte de Compra).

1.- para realizar cualquier operacidon de compra es necesario dirigirse al control de Compras,

localice las Opciones a la izquierda de su pantalla y de clic en la opcién Compras o abra el menu
Administracién » Posicidnese en Compras » De clic en Control de Compras.

2.- Observe también gue en la esquina inferior izquierda se encuentra una pequefa imagen lfl
que representa un formulario en blanco. De clic en esta imagen.

3.-Mostrara la ventana Nueva Operacion de Compras para registrar los datos de inicio de la
operacion. Ingrese los siguientes datos.

Hora. El sistema definird en este campo la hora actual de registro.

Proveedor. De clic en la imagen 5 para abrir el catalogo de proveedores. Realice la
busqueda y seleccione el proveedor indicado de la operacién de Compra. Ejemplo:



Nueva Operacion de Compras

~ Informacién General

Hora: ﬁ
Proveedor: Empresa GIro Ciudad Estado
Comisidn Federal de Electricidad
Proyecto Tecnofarma, S.A. de C.V. Comercial México, D....
Buscar: << anterior siguiente »»
r Datos de la operaci == | n 9 |
Seleccione
Moneda:

Seleccione Moneda. De clic en este campo y abrird el menu con los tipos de monedas con
las cuales se puede manejar la compra. (La lista de Tipos de moneda del Sistema se ubica
en el Catalogo de Tipos de Cambio) Seleccione y de clic. Ejemplo:

4.- De clic en el botén Siguiente >> para seguir al siguiente paso para realizar la operacion. Y

aparecera la ventana Control de Operaciones de Compras donde se manejaran las pestaias con
los formularios organizados para el registro de la operacion.

Datos de la Compra

Control de Operaciones de Compras

Datos de la Compra | Recepciones al Almacen Partidas Recibidas Devoluciones Partidas Devueltas

Operacidn

Datos del Proveedor

= O |4 2012-12-05 Proveedor Tecnofarma, 5.A. de C.V. = K. 4

Sucursal |Matriz Contacto P

(L

Remitente |Lic. Nancy Ramirez Herndndez & + Teléfono

Salvador Reyes | Contacto del proveedor

Subtotal

[Agregar Tl Avchivo il %- [l %+l i [ Opciones [l b lf Credito LL U T Registrar ok
Documentos de la operacidn Importes de la operacidn
Orden: o @ Cancelada [ Reportes: | Cotizacion |Z| ;@@
Factura: *=* cancelada [ SUBTOTAL 0.00
Recibo: |0 WA 0.00
Devolucidn: TOTAL 0.00
A ea = mll T VT o TOpRRpo] L [ oy . Vo
-Operacién-

N°. Al momento que dio clic en Siguiente, el sistema confirmd que se haria una operacion
de Compra, y le otorgd un nimero de Operacion el cual se muestra en este campo.




En el segundo campo aparece la fecha actual, es modificable cuando aun no ha definido la
operacion, ni ha sido guardada en el sistema.

Sucursal. En este campo se muestra la Sucursal para la cual se realiza la operacién.

Agente. Muestra el Agente de Ventas que recibié el documento de cotizacidn, encargado
de la orden de compra, o que esta registrando la compra con entrada al almacén. Si desea

modificar el Agente de clic en § , abrird el catdlogo de Agente de Ventas. Use el campo
Buscar o las pestafias para encontrar el agente. Seleccione dando Clic.

-+

estado de compra autorizada o no autorizada, es posible filtrar las operaciones de

Nota: La opcidn , es para definir el agente solicitante de la compra, y verificar el

determinado solicitante en el filtro de Buscar por: en el Control de Compras.

-Datos del Proveedor-
Cliente. Nombre del Proveedor que se definid en el paso 3. Para cambiar el proveedor de
la operacién de compra de clic en la imagen ﬂ para abrir el catdlogo de Proveedores.
<
Para modificar la informacion de este proveedor de clicen * vy apareceran las pestafias

para organizar dicha informaciéon. Cambie lo que sea necesario y después de clic en el
botdn Guardar Cambios y regresard al formulario de Venta.

Contacto. De clic y apareceran el(los) Contacto(s) que estan dados de alta en la
informacidn de este proveedor, que se encargd o encargara de esta operacién de compra.

Para modificar la informacién del contacto que selecciond, de clic en “Aplicar”, después de
<
clicen » vy apareceran las pestafias de la informacion. Cambie lo necesario y después de

clic en el botén Guardar Cambios y regresard al formulario de Compras. Ejemplo:
Datos Generales | Notas
Relacidn con el Cliente
Departamento Cargo
Informacion de Contacto

Apellidos |Salvador

Nombre |Reyes

Titulo Dr
Teléfono Oficina 558421356 ext. Fax
Mdvil Particular

E-Mail |agentesalvador@tecnofarma.com

MSH Yahoo

(Guardar Camos i Restablecer g Cerrar]




AT

6.- El siguiente paso es agregar los articulos que se cotizaron con el proveedor, que se ordenaron
0 que se compraron. Estos tienen que estar ingresados en el Sistema. Puede agregarlos a la

operacién de cuatro maneras:

1. Entrada. Este es un campo de Busqueda Rdpida, es decir un filtro para encontrar el
articulo para agregar a la operacion.

Teclee la clave, el cédigo de barras, nimero de parte o un dato de su descripcion y le
apareceran los productos relacionados con este dato. Seleccione y de clic. Ejemplo:

Automaticamente al dar clic el articulo aparece como una partida y define 1 articulo como
la cantidad de cotizaciéon o de compra.

analﬂ |Agregar| E |Archivo il %o- il %o+ ; | Opciones| E Credito Saldo 0.00 [Registrar Polizal
Clave Hum.Parte C.Barras Precio Descripcion
17 41M94 0.00 ANALFIN Ampolletas 10 mg/1 ml

T T T CAT AT T L AR T ST T ey

=] Agregar. De clic en este botdn y mostrard una ventana para encontrar el producto que

NS

agregara a la operacidon. En esta opcién puede ver mas datos del producto.

Cant: Teclee en el campo correspondiente, la cantidad que se agregara a la compra.
Descripcion: Le dard a conocer la descripcidn del articulo.
Parte: Tendrda el nombre unico con el que se identifica el articulo en el Sistema.
Grupo: Muestra en que grupo o categoria del sistema se encuentra registrado el producto.
Marca: Especifica la marca del articulo.
Exist: Le indica la existencia actual del producto.
Compra: Muestra el monto de la dltima compra de éste producto.

En el campo Buscar en la parte superior, ingrese el dato del articulo y de clic en Enter. Si
aparecen muchos productos utilice las paginas en la parte inferior para buscar.

Enseguida de clic en el botdn Agregar articulos en la esquina inferior izquierda.

Buscar: Filtrar bisqueda por: | Descripcidn |Z|  Buscar |
AACON 50 000 U CAPS 40 ANL1BE  AMNALGESICOS 25.00 117.00
ADALAT 10 MG CAPS 24 ANLDB4  ANALGESICOS 25.00 113.00
ADALAT OROS 30 MG TAB 10 ANL233  ANALGESICOS 25.00 89.00
ADEROGYL 15 ORAL 3 ML AMP 1 ANL237  ANALGESICOS 25.00 101.00
ADEROGYL 15 ORAL 3X3ML AMP 3040 ANL327  AMNALGESICOS 25.00 109.00
ADVIL 200 MG GRAG 12 ANL179  ANALGESICOS 25.00 99.00
ADVIL INF SUSP 120 ML 1334 ANL273  ANALGESICOS 25.00 113.00
AEROFLUX SOL 120 ML ANL147  ANALGESICOS 25.00 69.00
AFRIN SPRAY 20 ML ANLOSE  AMNALGESICOS 25.00 121.00
AFUNGIL 150 MG CAPS 1 ANL170  AMNALGESICOS 25.00 109.00

<canteror I 2)[31[4]75]6] (778 [8][10][12)(12] [sguierte »] [>1] [Cerrar]




3. Cargar articulos desde archivo excel con formato .CSV
Importante: El archivo excel para cargar compras debe tener y respetar 6 columnas:

Cadigo de barras — requerido

Cantidad — requerido (en caso de no tenerlo toma el valor de 1)

Costo (por unidad) - requerido (en caso de no tenerlo toma el Ultimo costo de compra
en la Lista de Precios)

Costo de importacién — opcional

Cargo — opcional

Descuento — opcional

3
1

én‘ \ i 9~ v P Compra.csv - Microsoft Excel
]
nicio nsertar isefio de pagina érmulas atos evisar ista omplementos
/ I I Disefio de pagi Fo I Dat Revi Vist C I t
== Cort o || [= 7
fu; Cottas Calibri 11 A A [ ==l | Sisjustartexto Ntimero -
=3 Copiar
Pegar - By - - || == = | & & > =R ||<0 o0
9 J Copiar formato N & § O A == =& Combinar y centrar $ /o 000/ %00 >0 !
Portapapeles F] Fuente F] Alineacion i Numero F]
A2 v S ‘ 7506129403362
A B G D E F G H |

1 Codigo de barras [antidad Costo (unidaCosto imp  Cargo Descuento
2 7506129403362' 20 7

*El archivo podra incluir una fila de cabecera, con celdas que tengan el titulo de cada

columna.
*Se debe respetar cada uno de los espacios en caso de no utilizarlos.

*Debe guardar el archivo con tipo: CSV (delimitado por comas)

Proceso de cargar partidas de compra por archivo Excel CSV
En la compra, al lado del botdn L estd el botdn de Archivo. Al dar clic en él se abre la
interfaz en la cual pide seleccionar el archivo CSV en donde se encuentra la compra.

Tiene cuatro opciones:

1.- Omitir primera linea: Omitir el encabezado de las celdas del archivo.
2.- No dividir los costos de importacidn entre la cantidad: Para no dividir el valor de
costo de importacion entre la cantidad del producto especificado (en caso de traer
costo de importacion). Por defecto no viene seleccionado.

3.- Tomar ajustes (cargos y descuentos) como porcentajes: El valor especificado en
cargo y/o descuento lo toma como porcentaje para obtener el total del ajuste. En caso
de no seleccionarlo se toma como valor total de descuento. Viene seleccionado.
4.- Agregar solo los costos de importacion: Agrega costos de importacion a los
registros anteriormente subidos en la compra, es necesario que el registro en el archivo
cuente por lo menos con el cédigo de barras del producto y el valor del costo de
importacién. En caso de no tener cddigo de barras o no encontrarlo no se actualiza
costo de importacidn. De igual manera, de no tener costo de importacidon o contener
un valor invalido (no numérico) no se actualiza el registro.



Notas:

El valor monetario del articulo lo toma de valor definido en lista de precios, en caso
de que la operacion tenga un valor (moneda) diferente al de la lista de precios del
producto que se registro en el archivo CSV, se realiza la conversion a la moneda de la
operacion de compra.

Una vez que se ha afectado el inventario con algun registro del archivo CSV en la
compra, no podra modificarse ni agregarsele costo de importacion.

Costo de Importacion: Gasto para traer un producto del extranjero, ya sea tarifas
aduanales, embarque, seguro del producto, etc. Estos costos son ajenos al costo del
proveedor por lo tanto no se incluyen en la operacién de compra, pero es necesario
agregarlo al costo final del producto para realizar el cdlculo de la utilidad del producto
al asignarle precios.

De clic en Seleccionar el archivo, dbralo y de clic en Siguiente>>. Apareceran las
advertencias, aparecerd un informe del niumero de registros subidos por medio del
archivo.

De clic en Cerrar.
Apareceran las partidas subidas por medio del archivo CSV.

Notas: El costo de importacion se puede agregar:

1. Al cargar en archivo CSV las compras con los costos.

2. Al cargar en archivo CSV después de haber cargado las compras.(Marcando la opcion
de Agregar sélo los costos de importacién.)

3. Por medio del campo de Costo de importacion en la pestafia de precios en la Lista de
Precios. Tiene la misma funcionalidad de fletes, se suma al Costo total del producto.

4. Dando clic en ksl para usar el Lector de Cédigos tecleando la cantidad y el cédigo de
barras. Después dar clic en Agregar Clave. Ingrese todos los articulos y de clic en el
botdn Insertar Articulos. Ej:

Cantidad 1 Cod. Barras Agregar Clave

Aparecerd una ventana de Lista de articulos a Insertar
confirmacion, de clic 1,545215]
en Aceptar.

Ahora contamos con partidas, es decir, articulos con especificaciones diferentes para la operacién.



Debido que es una operacion de compra, el articulo tendrd el precio con el que fue
registrado en la ultima compra. En los articulos nuevos el costo aparecera en 0.

Si en la cotizacidn del proveedor o en la compra, el precio cambio, para modificar el precio
gue tenemos establecido con anterioridad, seleccione la partida, y de clic.

Abrira la ventana Modificar Partida.
Pestafia General
General | Ajustes | Costos del producto

Detalles de cotizacidn

ANALFIN Ampolletas 10 mg/1 ml

Descripcidn
A
Cantidad [10.0000 Caja =]
Costo Unitario 0.00 VA | 0.00 %

Costo Neto: |0

Datos Particulares

F. Entrega

“'--.J : ik 1-.~.i= i -_i-il (o s. IJ-—, OO Ir-ils. )

Descripcion. En este campo muestra la descripcion del articulo.

Cantidad. Teclee la cantidad del determinado articulo que se manejarad en la
operacién de compra.

Costo unitario. Ingrese aqui el precio que le dio el proveedor.

IVA. Ingrese el porcentaje del Impuesto al Valor Agregado del articulo.

Costo neto. Se refiere al costo ya con IVA incluido.

Datos Particulares. Ingrese en este campo algun dato adicional del articulo.
[ =]

F. de Entrega. Predetermine la fecha de entrega del articulo dando clic en

De clic en Aceptar” para guardar cambios.

De clic en “Restablecer” si escribio en el lugar equivocado y desea vuelva como estaba.

De clic en “Quitar partida” para eliminar la partida.

De clic en “Regresar” cuando desee volver a la operacién de compra sin modificar la partida.

Pestana Ajustes.

En esta pestana defina si aplicara un cargo o descuento al subtotal de la partida, que es lo mismo
que aplicarselo a cada producto dentro de la partida. Todo cargo o descuento aparecerd en la
columna Ajustes de su operacién de Compra.

Para aumentar el subtotal de una partida en una operacion de Compra.



General| Ajustes | Costos del producto

Control de Cargo

Cargo 0.0000| % Cargo %: 0.00
Concepto E| e
Control de Descuentos
Descuento: 0.0000) % Descuento $: 0.00
Concepto E g
Subtotal: |0.0000
I."'l'-—J :.- I I 1'--.::.—] '-—i'il I! | :. lJ". ll l".-l I"=|E.- I

-Cargo-
Cargo. En este campo ingrese el porcentaje que el proveedor establece como
cargo al precio. Si carga una cantidad especifica, en el siguiente campo mostrara el
porcentaje que aumenta.
Cargo S. En este campo teclee la cantidad especifica que aumentara. Si carga un
porcentaje, en el campo anterior mostrard la cantidad que aumenté.
Concepto. De clic en este campo, seleccione y de clic en el tipo de cargo. Para
agregar un nuevo Concepto de clicen "= y teclee el nombre del Concepto.
De clic en el botén “Aceptar” para guardar los cambios en la partida.

Para disminuir el subtotal en una operacidn, una partida. (Descuento)

-Control de Descuentos-
Descuento. En este campo teclee el porcentaje que desee se descuente del
subtotal. Si descuenta una cantidad especifica en el siguiente campo, mostrara el
porcentaje que disminuyo.
Descuento $. En este campo teclee la cantidad especifica que desea disminuir del
subtotal. Si descuenta un porcentaje en el campo anterior, aqui mostrara la
cantidad que disminuyé.
Concepto. De clic en este campo, seleccione y de clic al tipo de descuento que se
realizard a la partida. Para agregar un nuevo Concepto de clic en "2 y teclee el
nombre del Concepto.

De clic en el botdn “Aplicar” para guardar los cambios en la partida.

Para regresar a como se encontraban antes de ingresar los datos de clic en “Restablecer”.
Si desea volver al formulario sin hacer ningiin cambio de clic en el botén “Regresar”.

Pestana Costos del producto.

El costo total engloba el costo promedio mas fletes y costo de importacidon. Sélo pueden
verlo usuarios del nivel 1



General Ajustes| Costos del producto

Costos [Valuacidn de costos: PEPS]
Primer compra 0.00| Ultima compra 0.00 Costo Prom. 0.00

Fletes 0.00| Costo de Imp. 0.00| Costo Total 0.00

Moneda: Pesos Mexicanos
**PRECAUCION: Cualguier modificacidn en estos campos se reflejaran en el registro del producto en Lista
de Precios.

I."i:—J =. I I"“-—-.i:.l ‘-—l'il il | =f IJ'1 II l".—l i"il:’ I

7 .- Para realizar una operacion de compra debemos tomar en cuenta varias especificaciones.
Explicaremos cada botdén con su funcién, y como aplicarlas en una operacién de Compra.

|Agregar [l L [l Archivo il %- il %+ Il M il Opciones il D i Cred =||53|I:|0 0.00 Registrar Poliza

[, Descuento Global. De clic en este botdn cuando desee aplicar un descuento al subtotal de la

operacién de Compra. Abrira una pequeia ventana definir este descuento.

Subtotal. Este campo nos muestra el cambio del subtotal de la compra con el descuento.
Descuento. Teclee el porcentaje que reducird del monto calculado de todas las partidas.
Descuento $. Teclee si desea descontar una cantidad especifica al subtotal de compra.

Concepto. Especifique en este campo la razén por la que aplicara el descuento, dando clic
en el campo, seleccionando y dando clic en el concepto correspondiente. Para agregar un
nuevo concepto dirijase al Catalogo de Conceptos de Descuento. Ejemplo:

De clic en “Enviar” Pescuentos

para aplicar el Descuento: 0.5000] % Descuento &: 9.40
descuento  global Concepto: | Descuento especial -]
afectando el

subtotal de la Subtetal: 1870.6000

operacion.

Ii'll"l I"‘-n.is.-l ‘-—i'il lll =fl ll'ils.l

Si desea eliminar el descuento global de clic en el botén ki& aparecerd la ventana donde aplicé el
descuento, de clic en el botdn “Quitar”.

Cargo global. De clic en este botdén cuando desee aplicar un aumento al subtotal de la operacién
de Compra. Abrira una pequefia ventana para definir el porcentaje de cargo.

Subtotal. Muestra como cambiara el subtotal de la compra con el cargo que se aumentara.

Cargo. Teclee el porcentaje que aumentara del monto calculado de todas las partidas.



Cargo $. Si desea aumentar una cantidad especifica al subtotal de la operacion de compra,
teclee aqui esa cantidad.

Concepto. Especifique la razén o tipo de aumento, dando clic en el campo, seleccione
dando clic en el concepto correspondiente. Para agregar un nuevo concepto dirijase al
Catalogo de Conceptos de Cargo.

De clic en “Enviar” para aplicar el aumento global o cargo afectando el subtotal de la operacién.

Si desea eliminar el cargo de clic en el botén k&l y de clic en el botén “Quitar”.

Monetario. De clic en este botdn cuando desee consultar la informacion sobre la moneda que se
definié en esta operacidén o modificar la moneda.

Para modificar la moneda, de clic en el primer campo y desglosara la lista de los tipos de
moneda definidos en el sistema para sus operaciones. Seleccione una vy de clic. (La lista de
Tipos de Monedas se ubica en el Catalogo de Tipos de Cambio).

NOTA: Es posible cambiar moneda en registro de compras sélo si no estd facturada la
operacion y el usuario tiene nivel mayor a 2. Para usuarios 1 y 2 no aplica y pueden
cambiar la operacidon de moneda en cualquier caso.

De clic en “Enviar” para aplicar el cambio de moneda afectando todas las cantidades de la
operacion.

Opciones. De clic para agregar condiciones o especificaciones a la Compra

General. Ingrese aqui la informacién o especificacion que aparecerd en el documento
después de los precios y antes de su nombre.

Filas por pagina. Si desea no paginar el documento teclee 0 en este campo. Si desea
un numero determinado de filas en cada pdgina de su documento, ingrese aqui el
numero de filas.

)
General | orden de compra HNotas Referencias

Parrafo que aparece después de los precios y antes de su nombre en cotizacion.

==}
Py
=
I
]
]
]
I
o
5
|
3

Opciones en documentos

¥ Incluir marca en la descripcidn
Muostrar costos en la cotizacidn

Filas por pagina 30 Recomendados 26 a 30, 0 (cerc) para no paginar.

U3 N3 = [MNOS VESTADECE Ir'ilifl



clic en Guardar Cambios para establecer estos cambios en el documento.

Orden de compra.

General Orden de compra | Notas

Referencias

Edicidn del parrafo de orden de compras

Por el moments, esperando atienda y confirme nuestro pedido.

Gra:iaa.|
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i) \f HTML

LFIHI[I"H.P‘:

[N | RESEIDIESCE l"dlﬁl

Notas. De clic en esta pestana para agregar informacién, observaciones o comentarios al

documento de Compra.

Referencias. De clic en este botdn para agregar alguna informacién o referencia adicional
solo para informacion en la cotizacién de un proveedor, orden de compra o compra.

Referencias Adicionales. Esta seccidn, tendrda los campos definidos como
Referencias para compras en Herramientas » Utilerias » Referencias Adicionales

IMPORTANTE: De clic en el botdon “Guardar Cambios”.

J . . P . . .y .
t Duplicar. De clic en este botén cuando quiera realizar otra operacién de Compra duplicando o
copiando las partidas de la operacién actual a otro nuevo registro.

Le mostrara la ventana
que confirme si desea | ¥
duplicar las partidas. De
clic en el botdn Aceptar.

| Desea duplicar las partidas de esta Operacion a un Mueve Registro?

Aceptar l l Cancelar

Abrira una pequeiia ventana para definir lo siguiente:

Introduzca el nimero de registros que desea crear

Reqgistros:

OoocoOoO

1

Incluir datos del Proveedor

Actualizar Precios

Incluir Datos Particulares

Copiar apartado de Opciones

Duplicar partidas con productos pendientes de surtir
Asignar mismo numero de orden de compra

II'='=Ii=. I .-'EII.- I




Registros. Teclee el nimero de registros nuevos a crear a partir de estas partidas.

Incluir datos del Proveedor. Marque si desea que su nueva operacién de Compra
sea del mismo proveedor y sus datos.

Actualizar Precios. Marque si desea que se incluyan los cambios en los precios que
se realizaron anteriormente.

Incluir Datos Particulares. Marque si desea incluir al nuevo registro los datos
particulares que se agregaron en cada partida que se duplicarad.
Copiar apartado de Opciones. Marque para agregar al nuevo registro las
observaciones y notas que se hicieron en la operaciéon de venta.

Duplicar partidas con productos pendientes de surtir. Duplicar las partidas
pendientes a recibir.

Asignar mismo nimero de orden de compra. Para flexibilidad en la recepcion de
productos cuando son enviados en parcialidades con su factura y el usuario desea
conservar la orden de compra original.

De clic en el botdn Aceptar.

Autorizacion de una Compra

Para que una compra registrada por un agente requiera autorizacién del jefe inmediato, debe
configurar en Administracion » Nuestra Organizacion » Recursos Humanos » Seleccione al
Agente » Pestafia Opciones » Marcar Requiere Autorizacion. De clic en Enviar.

Una vez definido el agente, su jefe inmediato, y la opciéon de Requiere Autorizacion, al momento

de registro de la Compra, no tendra opcidn a enviar al cliente, ni asignar folio de orden, ni factura,
=

&

ni recibo, debe dar clic en el botdn para enviar un correo al jefe inmediato, para que

autorice la operacién creada. =

Autorizar utilizando cuenta de usuario

., . . ~ Usuario |gaby
Le pedlra confirme su usuario y contrasena.

De clic en el botdn Enviar.

Contrasefia |sess|

|[Enviar§ Restablece |Lerrar

Nota: Debera mostrar una ventana de
confirmacién de envio de correo al Jefe
Inmediato. Ej.

La solicitud de Autorizacion fue enviada.

Ahora, el jefe inmediato visualizara en su bandeja de entrada la cotizacidn creada, debera entrar
en su sesion, buscar y entrar a la operacion de venta determinada.

Nota: Las operaciones pendientes a autorizar mostraran el siguiente tooltip @, haciendo facil
para el jefe identificarlas.



. . P =11 L] s .
Para autorizarla, de clic en el botdn |Iilsmimddemedl y mostrara una ventana para confirmar que ha

dado clic para la autorizacién.

Por consiguiente, el usuario agente de ventas, ya podra asignar cotizacion, remision o factura.

Crédito. Este botdn abre la ventana para crear Cuentas por Pagar, para el registro de la liquidacion
a su proveedor, de clic en este mddulo para registrar los pagos que liquidaran la operacion,
también es posible liquidarlos en el médulo de Bancos.

Nota: Cuando se le registra un folio de factura, el sistema le pregunta si desea crear la Cuenta por
Pagar, usted decide si o no. La otra manera de crearla es de manera manual.

Crear Cuentas por Pagar de manera personalizada o manual Volver a preguntas

1.- Seleccione la operacién de compra, en la pestafia Datos de Compra.
2.- De clic en el botdn Crédito, y abrird una ventana. Ejemplo:
Es
Proveedor Tecnofarma, S.A. de C.V. Saldo: 0.00

N° Documento Forma de pago Importe  cLiqudado? Liquidacion Vencamiento  Banco

gregar CxP g Poliza de Cheque iy Cerrar

3.- De clic en el botdon Agregar CxP.

IMPORTANTE: Para otorgar o limitar los permisos de generar y liquidar cuentas por cobrar debe
definirlo en el perfil de acceso que les asigne a sus usuarios en Administracion » Nuestra
Organizacion » Perfiles de Acceso al Sistema » Seleccione el perfil » Opciones avanzadas » Acceso
a Cobros.

Nota: Puede predeterminar el banco, cuenta y/o concepto para las cuentas por pagar.

- Configurar banco predeterminado para pagos. (Bancos » Registro de Bancos y Cuentas »
Catalogo de Bancos » seleccione Banco » pestafia Datos generales » Pagos » Enviar).

- Configurar cuenta preferente activa para el banco predeterminado para pagos. (Bancos
» Registro de Bancos y Cuentas » Catalogo de Bancos » seleccione Banco » pestaia
Cuentas » seleccione Cuenta » Marcar cuenta preferente para este banco » status activa
» Guardar).

- Configurar concepto predeterminado para CxP (Cuentas por Pagar) en la pestana ERP de
la Configuracion del Sistema. Si no aparece debe configurar el enlace con las Cuentas por



Pagar (Bancos > Conceptos de Movimientos Bancarios > Seleccione el concepto >
pestafia Propiedades > Permitir enlace con CxP).

Editar CxP | Notas

Registro del Pago
Documento | Cuenta por PagarE o

Saldo 1880.00
Forma de pago | Chegue E i
Referencia
F. Liquidacidn (]
Importe 1880.00 Liguidado

F. Vencimiento | Dic [=] |21 [=]|2012 [E

Datos del depdsito
Generar Movimiento

Bance E Cuenta |Z|
L=

F. Depdsito

vegress

-Registro del Pago-

Documento. De clic y elija el tipo de documento. Para agregar una nueva forma de

-

documento de clic en "2, (La lista de las opciones de documentos se ubica en el
Catdlogo de Documentos de CXP)

Saldo. Este campo muestra el monto total de la compra.

Forma de pago. De clic y defina una forma de pago. Para agregar una nueva forma

-

de pago de clicen "2 . (La lista esta en el Catalogo de Formas de Cobro y Pago).
Referencia. Teclee aqui alguna referencia o aclaracion sobre la forma de pago.
Importe a pagar. En este campo defina la cantidad de anticipo o pago.

F. de Vencimiento. Defina la fecha de vencimiento para liquidar el pago. Mes, dia y
afio. Aparecera automatico el cdlculo si tiene definido los dias de crédito en los
Datos Fiscales del Proveedor.

-Datos del depésito-

Generar movimiento. Marque esta casilla antes de dar liquidado el pago, para
generar el movimiento bancario, junto con los demas datos.

Banco. De clic en este campo y mostrara los bancos dados de alta en su sistema,
defina el banco en el que se hardn los cargos. Para agregar los datos de un banco
al sistema, dirijase al Mddulo de Bancos.

Cuenta. De clic en este campo y mostrara las cuentas registradas en ese banco,
defina la cuenta para efectuar cargos y de clic.

F. de depdsito. Seleccione la fecha  cuando se genere el depésito y el
movimiento.
Ejemplo: Modificando la Cuenta por Pagar No. 1:



Editar CxP | Notas

—Registro del Pago
Documento | Cuenta por PagarE i

Saldo 1880.00
Forma de pago | Cheque E 7
Referencia

F. Liquidacidn ]

Importe I 940.00 Liquidado [

F. Vencimiento |Dic [+] 21[+]|z012 =&

—Datos del depdsito
Generar Movimiento [
Banco E Cuenta | .. E|
F. Depdsito ]

JUar paride hEqresal

De clic en Enviar.

Ejemplo: Creando la Cuentas por Pagar que falta dando clic el botdn Agregar CxP.

Proveedor Tecnofarma, S.A. de C.V. Saldo: 1880.00
Documento Forma de pago Importe  Zliquidado?  Liquidadon  venamiento Banco
1 | Cuenta por Pagar Cheque 940.00 | No 2012-12-21 -
\(Jreqal qE Poliza de eque ilf‘a'“.'I

Editar CxP | Notas

i Registro del Pago
Documento | Cuenta por PagarE id

Saldo 1880.00
Forma de pago | Cheque E s
Referencia
F. Liquidacion ]

Importe I 940,00 Liquidado [

F. Vencimiento | Dic [+]|26[=] 2012 |[-&

- Datos del depdsito
Generar Movimiento [C]
Banco [=] cuenta | .. [~]

F. Depdsito o]

Ii “‘I I“Ci:. I"‘a'i‘a'I III L2 'I“.'Il'l“.l I"‘a'lll"-i.“‘. I



Tenga cuidado al realizar sus cuentas por pagar, debe especificar cada campo
detenidamente.

&S
Proveedor Tecnofarma, S.A. de C.V. Saldo: 1880.00
Forma de' pago Importe <ZLquidado?  Liquidadon  venamento Banco
1 | Cuenta por Pagar Cheque 940.00 No 2012-12-21
2 | Cuenta por Pagar Cheque 940.00 No 2012-12-26
I"Ill'al'. l:ii FUONLO UC UL l"ali. I

Ejemplo: Asi quedaran las Cuentas por Pagar:
Liquidar una Cuenta por Pagar
Nota: Unicamente el usuario nivel 1. Administrador del sistema podrd eliminar cuentas por Pagar.

1.- Abra la operacidn de compra.
2.- De clic en Crédito y seleccione la cuenta o documento a pagar.

Si desea generar un movimiento bancario al liquidar el pago, ingrese los siguientes datos
primeramente: Banco, cuenta, fecha de depdsito y marque Generar movimiento.
Nota: Si no cuenta con registro de bancos dirijase al Mddulo de Bancos.

Después ingrese F. de Liquidacién ) y marque Liquidado. Ejemplo:

Editar CxP | Notas

Registro del Pago
Documento | Cuenta por Pagar E| =
Saldo 1160.00
Forma de pago | Cheque |z| s
Referencia Cobro 1
F. Liquidacion | 2012-03-30
Importe 580.0D Liquidado
F. Vencimiento | Abr [«]|1 [«][2012 |4

Datos del depdsito
Generar Movimiento
Banco Bancomerm Cuenta 123000123E

F. Depdsto 2012-03-30 | =

I= I". I Ilii-.lir ] 'ia'il Il'!l E. l'l—r II l".l Ili'allli-."'r I



=l

De clic en el botdn Enviar.

IMPORTANTE: Cuando una cuenta por pagar esta relacionada con un movimiento bancario, solo
puede eliminarse desde el médulo de Bancos, en el banco y cuenta afectados.

Asi se ird liquidando pago por pago, y el saldo con su proveedor ird disminuyendo hasta 0.

Proveedor |Compras de Orila Saldo: 580.00
N®" "Documento  Forma de pago Importesliquidado? Liquidacion Vencamiento™  Banco
1 Cuenta por Pagar Cheque 580.00 Si 2012-03-30  2012-04-01  Bancomer
2 Cuenta por Pagar | Cheque 580.00 No 2012-05-01 | Bancomer
(L w i LA UL UE CLLIC IF'—IEI

Para salir de las Cuentas por Pagar de clic en el botén Cerrar.

8.- & siguiente paso es que el sistema asigne el folio dependiendo que tipo de operacion de
Compra realizamos. Localice la seccién —Documentos de la operacidn-. Si se trata del registro de
una cotizacion de un proveedor dirijase al paso 9.

Orden. Si esta realizando una Orden de Compra para enviarla al proveedor, de clic en @
correspondiente a este campo para generar el folio, y asignarlo al documento. Ejemplo:

establecer

Si cometid un error de clic en el botén para volver a tener en blanco
estos campos. Para cancelar el folio, marque la casilla Cancelada.

Factura. Si esta realizando un registro de una Compra a un proveedor, es necesario que
ingrese el folio que el proveedor le ha dado en su factura.

La Fecha de la factura es Documentos de la operacn
posible modificarla dando clic Orden: 1| @ 5012-17-14 | Cancelada [
T pro
en y dando clic en el Factura: 1023 2012-12-14 Cancelada [
dia Recbo: |0
Devolucion:

Teclee el folio de la factura, en el campo correspondiente para asignarlo al
documento, en el instante aparecerad la siguiente ventana:

De clic en el botdén Aceptar si desea organizar el pago de esta compra, en una
cuenta o si se trata de crédito por pagos en varias Cuentas por Pagar.




Desea crear la Cuenta p
Si el monto de la compra

ha sido pagado de clic en el
botdn Cancelar.

or Pagar Correspondiente?,

| Aceptar |I Cancelar

Recibo. Cuando la mercancia de esta operacién de compra ya ha sido recibida, debe

registrarla afectando el almacén en la pestafia Recepcio

nes en Almacén, solo entonces

este campo asignara un folio de recibo, la fecha de entrada de esta mercancia y el nimero

parcial de recibo. Ej:

De clic en “Aplicar” para que los cambios en el inventario del almacén se realicen.

Devoluciéon. Cuando sea necesario la devolucion de una compra a un proveedor, esta

compra debié haber entrado en el almacén con folio d

e factura y entonces podra ser

devuelta, véase en la pestafia Devoluciones, solo entonces este campo asignara un folio

de devolucién, la fecha de salida de esta mercancia y el nd

mero parcial de devolucidn.

.- Ahora podemos crear el documento de esta operacién de Compra en la ultima seccién.

—Importes de la operacion-

Reportes: Puede visualizar la operacion en varios docum
seleccione un tipo de documento para crear.

Seleccione si desea crear un reporte de una
cotizacion, un documento de Orden de
Compra para enviarlo a un proveedor y un
reporte de los productos Recibidos.

SUBTOTAL. Muestra le total de Ia

operacion sin IVA.

Reportes: | Cotizacion

entos. De clic en este campo, y

Importes de la operacidn

] « G4

Cotizacion

SUBTOTAL
| Orden de Compra

IVA |Recibidos
Purchase Order
TOTAL | peyoluciones

IVA. Muestra el total de la operacién mas el IVA, calculado con el porcentaje configurado
en Herramientas » Configuracion del Sistema » Configuracion General » Impuestos » IVA.

Total. En este campo calcula el total, sumando el subtotal mas el IVA.

Para visualizar el documento
antes de imprimirlo o

enviarlo de clic en % vy le
abrird el documento en su
explorador de internet.

e

Inteligencia

Tecnofarma, S.A. de C.V.
Atn: Dr Reyes Salvador
Azafran 123,

Granjas
México, D.F.
Tel.52 55

CP: 08400

Empresa Predeterminada de Prugbas FARMACIAS
RFC: MAM550705AVA
Avenida de los Leones Col. Flores Mag
Tampico Tamaulipas Tel: & (822) 122
E-mail: contacto@masadmin.net
www.masadmin.net

medica
k‘. L
b+ 2
S

on C.P. 89317

Orden de compra N° 1
viernes, 14 de diciembre de 2012
Precios en Pesos Mexicanos.

Cant. Unidad Codigo F.Entrega Descripeion

Prec.

Unitario Subtotal

VA

TECNOFARMA

10.00 Caja  541Ma4 ANALFIN Ampolletas 10 mg/t ml

188.00 000 1.880.00

Por el momento. esperando atienda y confirme nuestro pedido.

Gracias

Subtotal:
IVA:
Total:

1,880.00
0.00
1,880.00




Para enviar el documento de clic en @ Abrird la ventana con las direcciones de correo del
proveedor y del contacto de este. Marque los correos a los que desee enviar la Orden de Compra.

Ejemplo:

Nota: Antes de enviar el correo, compruebe que su navegador de internet permita las
ventanas emergentes, pues a través de una ventana emergente el sistema le confirmara que
el correo con el documento ya ha sido enviado.

Por ultimo de clic
en el botén Enviar
correo(s). Abrira

una pequeina
ventana
confirmando el
envio.

De clic en el botdn Aceptar.

Compruebe que su navegador permita ventanas emergentes, al dar clic en enviar le debe aparecer un informe con los|
resultados del envio, si no le aparece una ventana después de enviar, €l correo no se envid.

Agregar Nombre o Razon Sodal Correo
Tecnofarma, 5.A. de C.V. licmirelva@tecnofarma.com
Salvador Reyes Dr agentesalvador@tecnofarma.com

El documento ha sido enviado

|

Aceptar ]

IMPORTANTE: De clic en “Aplicar” para guardar la operacion de Compra o sus cambios y
seguir en la operacion o de clic en “Enviar” cuando desee guardar y salir de esta ventana.

Recepciones en Almacén.

Esta pestafia se encuentra en cada compra, y en ella puede dar de alta la entrada al almacén de los
articulos de una compra, para que el Sistema asigne un folio de Recibo en la Compra.

Control de Operaciones de Compras

Datos de la Compra Recepciones al Almacen  partidas Recibidas Devoluciones Partidas Devueltas

ALMACEN PREDETERMINADO | Matriz - General |Z|

Clave Descripdon

17 ANALFIN Ampoletas 10 mg/1 ml

Ll e i

‘Costo Pedidos A'Redbir Serie Lote F. Cadu. Pendiente
188.00 10.0000 10.0000 S/N - 10.0000

[Afectar Inventario ] [ Entrada rapida ]

[Enviar || Restablecer || Aplica




El campo Almacén predeterminado, muestra de manera predeterminada el almacén al
gue pueden entrar los articulos, y dando clic se veradn otros almacenes. De clic.

Verifique en las columnas correspondientes los articulos a recibir, su clave, su costo, la
cantidad de articulos que dara por entrada (A Recibir) al almacén, si el producto tiene
numero de Serie, teclee si pertenecen a algin lote y si son articulos con una fecha de

-
caducidad ingrese esta fecha dando clic en la imagen correspondiente a cada articulo.
La columna pendiente le mostrard la diferencia entre los articulos pedidos y los que
entraron al almacén.
De clic en Afectar Inventario y la entrada de los articulos al almacén estara registrada.

Cuando todos los articulos son recibidos aparecera de la siguiente manera.

[ Entrada rapida ] Es para cuando se tienen que ingresar series u otros datos a unos

articulos y otros no. Entonces se da entrada rapida a los articulos que entren sin serie,
lote, caducidad etc.

Afectar inventario, es cuando se han registrado las series, lotes, fecha de caducidad, etc.

ALMACEN PREDETERMINADO Matriz - General E RECIBO COMPLETO

Partidas Recibidas.

Esta pestana es un registro de las Partidas de articulos ingresadas en la Operaciéon de Compra que
fueron Recibidas, es decir, entraron al almacén. Siguiendo con nuestro ejemplo:

Control de Operaciones de Compras

Datos de la Compra Recepciones al Almacen Partidas Recibidas | Devoluciones Partidas Devueltas

Almacen No'Parc.” Clave Descripdon Lote F. Cadu. Entraron Costo Serie
Matriz - General 1 17 ANALFIN Ampolletas 10 mg/1 ml L-304 2013-02-27 10.0000 Caja 188.00 MXN S/N
Devoluciones.

En esta pestafia podra dar de alta una Devolucién de una compra, es decir, la salida del almacén
de articulos.

Es necesario Abrir la Operacidon de Compra indicada y que ésta cuente con un folio de Factura
registrado, para que el Sistema le asigne un folio de Devolucién en la Compra.

Es importante que de clic en el campo Almacén predeterminado, que tendra
predeterminado el almacén del que podrian salir los articulos y desglosara la lista de los
almacenes en su empresa. Seleccione el correcto y de clic. Ejemplo:



Control de Operaciones de Compras

Datos de la Compra Recepdiones al Almacen Partidas Recibidas| Devoluciones | partidas Devueltas

ALMACEN PREDETERMINADO Matriz - General E

Clave Descripaon ‘Costo Redbidos A'Devolver Serie rote
17 ANALFIN Ampolletas 10 mg/1 ml 188.00 10.00 2 SIN L30“

Devolver Articulos

3 el e s O

Devueltos
0.00

Restantes
10.0000

Verifique en las columnas correspondientes los articulos que devolver3, la clave, el costo,
la cantidad de articulos que fueron Recibidos en el almacén, teclee la cantidad de estos A
devolver, el numero de Serie, una vez realizada sefiala los articulos ya Devueltos y los

articulos Restantes es decir, la diferencia entre los articulos ingresados al almacén y los

gue se devolvieron. —

De clic en el botdn Devolver Articulos. Confirme

| Desea generar la devolucion para esta Compra?

el movimiento, de clic en Aceptar.

[ Aceptar Jl Cancelar

Pestana Partidas Devueltas.

Esta pestafa es un registro de las Partidas de articulos ingresadas en la Operacién de Compra que

fueron Devueltas, es decir, salieron del almacén. Ejemplo:

Control de Operaciones de Compras

Datos de la Compra Recepcdiones al Almacen Partidas Recbidas Devoluciones Partidas Devueltas

Almacen Fecha Noparc.” Clave Descripaon Salieron

Matriz - General 2012-12-14 10:32:20 2 17 ANALFIN Ampolletas 10 mg/1 ml 2.0000 Caja

Reportes » Cuentas por Pagar

Costo
188.00 MXN

Serie
SN

Importante: Consulta los reportes de Compras en el modulo de
Reportes » Compras y los reportes de Cuentas por Pagar en



Existencias por almacén indice

Para visualizar el Inventario de cada Almacén, supervisar las existencias y
movimientos, y tener informacién actualizada de dar clic en el menu

Mi Cuenta Tablero

Administracion, situandose en Almacenes aparecen submenus localice el

que dice Existencias por Almacén y de clic. M. |*
Contactos Clientes

Otra manera de visualizar los inventarios de cada almacén es dar clic en la ﬁ

opcion Almacenes, en las Opciones a la izquierda de su pantalla.

Precios

& U administraci &~ Herramientas
Proveedores

< Muestra Organizacidn »
). Catalogos Generales » 6

ety ¢ Lista de Precios > Médicos Visitas
:, Contactos » _g

—
}m - Bancos -‘

Contactos

. Compras » Agenda Gastos

N
ﬁ a Existencias por Almacén m &
Precios I, Ventas »| L) Traspasos il 3
“ Punto de Venta .| I Movimientos por Articulo Préstamos Almacenes
(% =
| Gastos »| & Histdricos » @

Proveedores L -

" cantro de Servicio o @ Alustes de Inventarios =

Reportes Conexion

Importante: Es necesario tener capturada la lista de articulos o servicios, y
dar entrada a estos por medio de un ajuste o compra a un Almacén de su
empresa.

Aparecera una ventana llamada Inventarios.

De clic en el campo Almacén Predeterminado. Mostrard un menu con los almacenes de su
empresa, seleccione y de clic el almacén donde visualizard algun dato del producto, o checara su

inventario.
Inventarios
ALMACEN PREDETERMINADO | Watriz - General
i Matriz - General "
n Matriz - General acenes
Para buscar un i }Egg E::: g’;: é Préstamos/Consignacion 10 m:
producto seleccione el 2 28.00Pkza | [N agCentrode Servicio
, 2 20.00Peza | §No;FProduccion
tipo de dato con el que 4 15.00 Pieza gy |Altamira N _ a
lo buede encontrar 4 19.00 Pieza SN 1 Centro de Servicio Altamira g
P » Y 5 10.00 Pieza g/ |Apartados . minofenc...
teclee el dato en la 7 19.00 Pieza S/N 1 Amoxiina de 500 mg Capsulas
8 20.00 Caja S/N 1 AMIDONE - Solicion de 1.0 g/ 100 m...
parte inferior izquierda. 9  18.00 Caja S/N 1 FENTABBOTT - Solucidn Inyectable 0....
100  19.00 Caja SN 1 ANAMORPH - Tabletas de 10 v 25 mg




) . 991 25.00 Pieza §filG333 TEGRETOL 200MG C/20
Para ver el reporte de la existencia e 23 25.00 Pieza SIN G345 KEFLEX S00MG C/12 CAP
- 24 25.00 Pieza $/N G333 CIPROXINA 500MG C/8 T#
imprimir de clic en L, 25 25.00 Pieza S/N G381 CANESTENYV 2% CRA 2(
26 25.00 Pieza 5/N G333 POSIPEN S00MG C/12 CAl

La columna Exist. Le hace saber cudl es

[ Buscar ] [«

:ﬁ Buscar por: N° Parte

[~] ANL186|

la existencia de un producto.

Informacion de un producto en un almacén.

Una vez buscando el almacén de la manera mencionada anteriormente, realice la busqueda del

articulo o servicio que desea consultar su estado o sus movimientos. Seleccione y de clic.

Inventarios
ALMACEN PREDETERMINADO | Matriz - General E
‘Clave Bxist. Serie Lote Descripdon Costo Grupo Marca
1 18.00 Pieza SIN (123 NAPROXEN - Tabletas de 500 mg. 20.00 MXN Lista de Precios...
1 15.00 Pieza S/N 0112  NAPROXEN - Tabletas de 500 mg. 20.00 MXN Lista de Precios...
2 28.00 Pieza SIN 456 Bedoyecta con Acido Folico 10.00 MXN Lista de Precios...
2| 20.00 Pieza S/N 0306  Bedoyecta con Addo Folico 10.00 MXN Lista de Precios...
4 15.00 Pieza S/N AMIDONE Tabletas de 40 mg 20.00 MXN
4 19.00 Pieza SN 1 AMIDONE Tabletas de 40 mg 20.00 MXN MEDICAMENTO CONT... Sanofi-Aventis
5 10.00 Pieza S/N Paracetamol Infanti (Acetaminofenc... 38.00 MXN Lista de Precios... Sanofi-Avents
7| 19.00 Pieza SIN 1 Amoxiina de S00 mg Capsulas 0.00 MXN MEDICAMENTO CONT...
8 20.00 Caja SN 1 AMIDONE - Solicion de 1.0 g / 100 m... 0.00 MXN MEDICAMENTO CONT... Sanofi-Aventis
9 18.00 Caja S/N 1 FENTABBOTT - Solucidn Inyectable 0.... 0.00 MXN MEDICAMENTO CONT... ABBOTT
10  19.00 Caja S/N 1 ANAMORPH - Tabletas de 10 y 25 mg 0.00 MXN MEDICAMENTO CONT... Sanfer
11 18.00 Pieza S/N 1 FENTABBOTT - Solucion Tnyectable 0... 0.00 MXN MEDICAMENTO CONT... ABBOTT
12 20.00 Caja SIN 1 LIBERAXIM - Tabletas 2 y 4 mg 0.00 MXN MEDICAMENTO CONT... PiSA
13 20.00 Caja S/N 1 ANAFRANIL RETARD -Grageas 75 mg. 0.00 MXN MEDICAMENTO CONT... NOVARTIS

1,000.00 MXN EQUIPO MEDICO
79.00 MXN ANALGESICOS
89.00 MXN ANALGESICOS
99.00 MXN ANALGESICOS
£9.00 MXN ANALGESICOS

109.00 MXN ANALGESICOS
101.00 MXN ANALGESICOS
105.00 MXN ANALGESICOS

14  25.00 Pieza SN Tanque de Oxigeno de 425 Lt.
18 25.00 Pieza S/N G333  ASPIRINA S00MG C/40 TABS
19 25.00 Pieza S/N G210  AMOXIL S00MG C/12 CAPS

20 25.00 Pieza S/N G210  PENTREXYL 500MG C/20 CAPS
21 25.00 Pieza S/N G332 CAPOTENA 25 MG C/30 TABS
22 25.00 Pieza S/N G333 TEGRETOL 200MG C/20

23 25.00 Pieza SIN G345 KEFLEX 500MG C/12 CAPS

24 25.00 Pieza S/N G333 CIPROXINA 500MG C/8 TABS
25 25.00 Pieza S/N G381 CANESTENV 2% CRA 20G 109,00 MXN ANALGESICOS
26 25.00 Pieza S/N G333 POSIPEN 500MG C/12 CAP 113.00 MXN ANALGESICOS

P Buscar por: | Clave [~ [<«anteror W 2]3][4][5][e][7][8][2][10]

Abrira la ventana de Registro de Productos con las siguientes pestaias:

Pestafia Datos Generales

Movimientos del articulo en almacén: Matriz - General
General | Kardex Compras Ventas Dev.de Clientes Dev. de Proveedores Ent. por Traspasos Sal. por Traspasos

~Informacidn General
Clave: 18
Nimero de parte ANL0OO1 Cddigo de barras

ASPIRINA 500MG C/40 TABS

Fecha de afta | 2012-11-29

Descripcion general del
producto

Presentacion del Producto

— Datos particulares del registro en inventario

G PTG e e RaNa T F-FH3rq |

Mo se encontré informacion.

| < anterior [EN] siguiente » |

-Informacion General-



Clave. En este campo esta la clave que el sistema otorga al articulo o servicio.

Fecha de alta. Este campo muestra la fecha en que se dio de alta el producto.

Numero de parte. En este campo aparece el nimero o nombre Unico del producto.

Cadigo de barras. Este campo es donde se ingresé el codigo de barras.

Descripcion General del producto. En este campo se muestra la descripcién que aparece
siempre del producto en el Sistema.

Presentacion del producto. Se menciona la presentacidn definida en la lista de precios.

-Datos particulares del registro del inventario-
Muestra si el producto tiene nimero de pedimiento, aduana y fecha de embarque u otros
datos adicionales.

Pestafia Kardex General

En esta pestafia se encuentra una tabla con un registro general de: la fecha y la hora de los
movimientos, el almacén donde se realizaron, cuantos productos entraron, cuantos salieron, cual
es la existencia actual del producto, el tipo de movimiento que se llevo a cabo, el nimero de
operacion, el costo, el nUmero de serie si es que cuenta con nimero de serie el producto y el folio
de este registro. Ejemplo:

Registro de Productos

Datos Generales X il Compras Ventas Dev. de Clientes Dev. de Proveedores Ent. por Traspasos Sal. por Traspasos

Fecha Almacen Entraron Salieron Existencia  Tipo Mov N2 Op. Costo Costo Prom  Serie Folio Jig
2010-10-21 15:44:04 Matriz - General 3.0000 3.0000 COMPRAS 138 340.0000 340.0000 S/N 1
2010-10-21 15:47:08 Matriz - General 2.0000 5.0000 COMPRAS 138 340.0000 340.0000 S/N 2
2011-05-06 18:00:55 Matriz - General 2.0000 3.0000 SXPRES ] 340.0000 340.0000 S/N 3

Este reporte lo puede ver en el médulo de Reportes » Inventarios Kardex por articulo.
Pestailia Compras.
En esta pestafia se encuentra una tabla para informar los movimientos de compra que ha

realizado su empresa de un determinado producto.

De igual manera muestra la fecha y la hora de cada movimiento, el nimero de compra, el nimero
de productos que entraron al almacén, la existencia actual, y el costo o monto total de la compra,
el costo promedio y la serie del articulo. Ejemplo:

Registro de Productos
Datos Generales Kardex General| Compras | Ventas Dev. de Clientes Dev. de Proveedores Ent. por Traspasos Sal. por Traspasos

Fecha N% de Compra Entraron. Existencia Costo Costo Prom Serie g
2010-10-21 15:44:04 138 3.0000 3.0000 340.0000 340.0000 | S/N
2010-10-21 15:47:08 138 2.0000 5.0000 340.0000 340.0000| S/N




Pestafia Ventas

En esta pestafia se encuentra una tabla para informar los movimientos de venta que ha realizado
su empresa de un determinado producto.

Por columnas muestra la fecha y la hora de cada movimiento, el nimero de venta, el nimero de
remisién, el nimero de productos que salieron al almacén, la existencia actual, y el costo o monto
total de la venta, el costo promedio y la serie del articulo. Ejemplo:

Registro ce Productos
Datos Generales Kardex General Compras| Ventas | Dev. de Clientes Dev. de Proveedores Ent. por Traspasos Sal. por Traspasos

Fecha N%de Venta N° Rem. Salieron Bxistencia Costo Costo Prom Serie
2011-01-26 13:39:03 1278 1 1.0000 9.0000 16.0000 16.0000 | S/N

Pestaifa Dev. de Clientes

En esta pestafia se encuentra una tabla para informar los movimientos de devoluciones que un
cliente ha realizado a su empresa de un determinado producto.

De igual manera muestra la fecha y la hora de cada devolucidn, el nimero de venta, el nimero de
devolucidn, el nimero de productos que entraron al almacén por la devolucidn, la existencia
actual, y el costo o monto total de la venta, el costo promedio y la serie del articulo. Ejemplo:

Registro de Productos

Fecha N% de Venta N% de Dev Entraron Existendia Costo Costo Prom Serie

| »

Pestafia Dev. de Proveedores

En esta pestafia se encuentra una tabla para informar los movimientos de devoluciones que un
cliente ha solicitado y se realiza la revolucién al proveedor de ese articulo o servicio.

De la misma forma muestra la fecha y la hora de cada devolucién, el niumero de compra del
articulo que se regresara, el nimero de devolucién, el numero de productos que salieron al
almacén por la devolucién, la existencia actual, y el costo o monto total de la compra, el costo
promedio vy la serie del articulo.

Registro de Productos
Datos Generales Kardex General Compras Ventas Dev.de Clientes Dev. de Proveedores | Ent. por Traspasos Sal. por Traspasos

Fecha N° de Compra No Dev. Salieron Existencia Costo Costo Prom Serie

| »




Pestafia Ent. Por Traspasos

En esta pestafia se encuentra una tabla para informar los movimientos de entrada de articulos en
el almacén a causa de traspasos.

Dentro de esta tabla muestra la fecha y la hora de entrada del articulo, el nimero de Traspaso, el
numero de productos que entraron al almacén por traspasos, la existencia actual, y el costo o
monto total de la operacidn, el costo promedio y la serie del articulo.

Registro de Productos

Datos Generales Kardex General Compras Ventas Dev. de Clientes Dev. de Proveedores s | sal. por Traspasos

Fecha No de Traspaso Entraron Existencia Costo Costo Prom Serie

| »

Pestaila Sal. Por Traspasos

En esta pestafia se encuentra una tabla para informar los movimientos de salida de articulos en el
almacén a causa de traspasos.

Dentro de esta tabla muestra la fecha y la hora de salida del articulo, el numero de Traspaso, el
numero de productos que salieron del almacén por traspasos, la existencia actual, y el costo o
monto total de la operacidn, el costo promedio y la serie del articulo.

Registro de Productos

Datos Generales Kardex General Compras Ventas Dev.de Clientes Dev. de Proveedores Ent. por Traspasos Sal. por Traspasos

Fecha N9 de Traspaso Salieron Existencia Costo Costo Prom Serie
2011-05-20 15:58:32 11 4.0000 5.0000 16.0000 16.0000 S/M

. e [ v | .
De clic en el botdn para cerrar la ventana Registro de Productos.

Traspasos indice

En este submenu se encuentra el Control de Traspasos, es decir, los movimientos de productos
registrados de almacén a otro almacén. Estan ordenados por el folio de traspasos.

‘% Reportes 4~ Herramienta:

Pasando sin dar clic en el menu i T ———
& Inicio AT acion =

Administracion, situdandose en

, ~+ Muestra Organizacidn »
Almacenes aparecen submenus
. . |. Catdlogos Generales »
localice el que dice Traspasos y
. Mi Cuenta  IREEE] de Precios »
de clic. " —
+» Contactos »
R Bancos
Contactos
) W Compras »
ﬁ ‘ Almacenes .| Bxistencias por Almacén
Precios |, Ventas » @ Traspasos
4 {2 Punto de Venta .| I Movimientos por Articulo
= castos o & Histdricos »
Proveedores s -




Aparecera una ventana llamada Traspasos entre almacenes.

Muestra el nimero de traspaso, la fecha y hora de captura, el almacén origen del articulo, el
nombre del usuario del sistema que entrega el producto, el nombre del almacén que recibe el
producto, el nombre del usuario que lo recibe en el almacén, el N° de Folio de traspaso, la Fecha
en que se llevo a cabo el traspaso, y el monto total de este.

Traspasos entre Almacenes (e23a) |
#  F. Captura Almacen Origen Entrega Almacen Destino Recibe Traspaso F. Traspaso Total

97  2011-08-31 Matriz - General pjho Almacen patito marcelo 74 2011-08-31 $800.00
06  2011-08-31 Matriz - General pjho Almacen patito marcelo 73 2011-08-31 $2,549.75
95  2011-08-31 Matriz - General pjho Almacen patito marcelo 72 2011-08-31 $1,149.95
94  2011-08-31 Matriz - General pjho Almacen patito marcelo 71 2011-08-31 $2,516.65
93  2011-08-31 Matriz - General pjho Almacen de prueba marcelo 70 2011-08-31 $3,683.15
92 2011-08-31 Matriz - General pjho $0.00
01  2011-08-31 Matriz - General pjho Almacen patito marcelo 69 2011-08-31 $19,758.10
00 2011-08-31 Matriz - General pjho Oficina - Uso interno marcelo 68 2011-08-31 $10,279.05
89  2011-08-23 Matriz - General nancy Produccién (Monterrey) $0.00
88  2011-08-18 Matriz - General marcelo $0.00
87  2011-08-04 Oficina - Uso interno im Produccién (Monterrey) marcelo 64 2011-08-04 $2,104.92
86  2011-08-04 Oficina - Uso interno im Produccién (Monterrey) marcelo 63 2011-08-04 $1,269.96
85 2011-07-25 Oficina - Uso interno jm $0.00
84  2011-07-25 Monterrey-General jm $0.00
83  2011-07-13 Monterrey-General pjho Monterrey-Centro de Servicio marcelo 62 2011-07-13 $0.00
82 2011-07-04 Almacen de prueba julio Prueba 2 julio 61 2011-07-04 $0.00
81 2011-05-24 selene yenny 60 2011-05-24 $98.00
80 2011-05-24 selene carlos $98.00
79  2011-05-24 selene Matriz - General nato $98.00
78  2011-05-19 Oficina - Uso interno jm2 $0.00
77 2011-05-05 Tampico carlos Monterrey-General jm 65 2011-08-05 $1,129.17
76  2010-12-10 Oficina - Uso interno marcelo  Matriz - General pv 58 2011-01-13 $0.00

) s

Color Rojo: Indica que es una operacion de traspaso abierta, para seguir con el registro.
Color Verde: Indica que es un traspaso concluida, contando con un folio de traspaso.

Para registrar un traspaso

1.- Declicen que indica
nuevo registro. Aparecerd la
ventana Traspasos entre
Almacenes.

Traspasos entre Almacenes

General E Buscar: |

¥ F. Captura Almacen Onigen Entrega Al
No se encor

.1 << anterior [F}] siguiente » |

&l

2.- A continuacién observe las secciones e ingrese los datos correspondientes en cada una.



Traspasos Entre Almacenes

—Operacion:
NG {
Fecha: |2012-12-13 10:34:01
Capturd: |Administrador Administrador

LISTA DE ARTICULOS A TRASPASAR:

Almacenes:

Origen: | Matriz - General E
Entrega: | Administrador Administrador E

Entrada rapida:

Destino: :
Recibe: | Matriz - General
Produccion E

Tmporte

— FOLIO DEL TRASPASO COSTO DE LA OPERACION EN M.N.
Traspaso: |0 Fecha: 3 ’7 Total: 0.00 MXN
bea bl Restablecer || Fiminar || Apicar|

-Operacion- Estos campos no son modificables.
N°. Muestra el nimero de traspaso que le asigna el Sistema.

Fecha. Muestra la fecha y la hora actual, correspondiente a la hora de captura del

traspaso, en el Sistema.

Capturd. En este campo aparece el nombre completo de la persona en su empresa que

captura el traspaso.
-Almacenes-

Origen. De clic y seleccione el almacén que da salida al producto en el traspaso.

Entrega. De clic en este campo y seleccione el nombre de la persona de su empresa
encargada de la entrega del producto.

Destino. De clic y seleccione el almacén en el cual entra la mercancia en el traspaso.
Recibe. De clic y seleccione la persona en su empresa que encargada de recibir el traspaso.

3.- Ingrese el o los articulos.

Entrada rapida

Traspasos Entre Almacenes

[~ Operacion: Almacenes:
NO |1 Origen: | Matriz - General E
Fecha: |2012-12-13 10:34:01 Entrega: | Administrador Administrador [
Capturd: |Administrador Administrador Destino: | Aftamira E
LISTA DE ARTICULOS A TRASPASAR: Recibe: | Cabrera Gabriela Dra. [=]
Clave rote Serie Descripaon cant. Costo Tmporte
Entrada rapida: |AFR | Entrada por Lista: ooy
Clave MO Parte Serie Lote Descripcion
PERACION EN M.N.
13 S/N 1 ANAFRANIL RETARD -Grageas 75 mg.
83 ANLO66 SN G289 AFRIN SPRAY 20 ML 0.00 MXN
o
s [Enviar| [Efminar J Aphcar




Entrada por lista por el botén de Agregar poniendo la cantidad

X
dViE EXISt. ‘cant. 5ene Descripaon 'Costo Prom. Lote Ma

43 25.0000 SN TESALON 100 MG PERLAS 20 69.00 G375

44 25.0000 S/N BUSCAPINA 10 MG GRAG 36 109.00 G289

45 25.0000 SiN BUSCAPINA-COMP GRAG 20 101.00 G375

46 25.0000 S/N DOLO-NEUROBION GRAG 30 105.00 G381

ar 25.0000 1[]'| SN RENITEC 10 MG TAB 30 109.00 G102

48 25.0000 S/N EUGLUCON 5 MG TAB 50 113.00 G210

49 25.0000 S/N BI-EUGLUCON M5 500/5 MG TAB 60 117.00 G381

50 25.0000 SN LOMOTIL 2 MG TAB 24 121.00 G332

51 25.0000 SN MESULID 100 MG TAB 10 79.00 G332

52! 25.0000 SN LOSEC-A 20 MG CAPS 14 89.00 F400

Qlave a buscar:  Buscar | Enviar | [1<] [«<anterior | [1][2][3][4] Bl 6](7][e][2][10]

Teclee la cantidad y de clic en Enviar. Para agregar comentarios o informacion acerca del traspaso
de clic en el botén LILEE A T0FE, teclee la informacidn adicional y de clic en Enviar.

Traspasos Entre Almacenes

rOperacion: Almacenes:

Ne |27 Origen: | Centro de Servicio El
Fecha: [2011-05-19 17:39:19 Entrega: | Tec. Mancy Ramirez Hernandez El
Capturé: Tec, Nancy Ramirez Hernandez Destino: | Sucurzal El
LISTA DE ARTICULOS A TRASPASAR: Recibe: | Dalia Margarita Lopez Rodarte Iz‘
265715 9.0000 sM 13,000 MINIBIOGRAFIAS 40000 16.00 61‘3{% x
Entrada rapida: Entrada por Lista: i[5 Cl
~FOLTIO DEL TRASPASD 'COSTO DE LA OPERACION EN M.N.
Traspaso: 0 Fecha: [TRASPASAR | + [ Totak 54,00 MXMN

Nota: Puede mostrarse la clave de no. de registro o el no. de parte en el registro de acuerdo a la
configuraciéon general del sistema.

Importante: Al dar clic en Enviar para guardar aun no se ha realizado el traspaso, es necesario
confirmar el movimiento con el botén TRASPASAR.

-Folio de Traspaso-

4.- De clic en el botén K==l para generar la operacidn de traspaso con un folio y la fecha

del traspaso.



Traspasos Entre Almacenes

Operacion: Almacenes:
Ne |1 Origen: | Matriz - General E
Fecha: |2012-12-13 10:34:01 Entrega: | Administrador Administrador  [~]
Capturd: Administrador Administrador Destino: | Atamira
LISTA DE ARTICULOS A TRASPASAR; Recibe: | Cabrera Gabriela Dra. [=]
‘Clave Lote Serie Descripaon Cant. Costo Tmporte
83 G289 SIN AFRIN SPRAY 20 ML 1.0000 121.00 121.00 MXN X
47 G102 SN RENITEC 10 MG TAB 30 10.0000 109.00 1090.00 MXN x

Entrada rapida:

"FOLIO DEL TRASPASO "COSTO DE LA OPERACION EN M.N.

Total: 1211.00 MxN

Traspaso: 0 Fecha:

[ =i

Aparecera una ventana para confirmar el traspaso. De clic en Aceptar.

Desea generar el Traspaso de esta Operacign? Traspaso Realizade

| Aceptar |[ Cancelar l

Traspaso: Después de confirmar el traspaso aparecera el folio de este traspaso.
Fecha: Aparece la fecha en la que se confirmé el traspaso realizado.

-Costo de la Operacion-

Total: Este campo muestra el monto total de los productos que estan siendo traspasados.

De clic en “Enviar” cuando desee guardar los datos ingresados en el traspaso.

Nota: Una vez confirmado el traspaso con un folio es imposible hacer cambios.

Traspasos Entre Almacenes

—Operacion: Almacenes:
NO 1 Origen: | Matriz - General |Z|
Fecha: 2012-12-13 10:34:01 Entrega: | Administrador Administrador [+ ]
Capturd: Administrador Administrador Destino: | Aftamira E
LISTA DE ARTICULOS A TRASPASAR: Recbe: | Cabrera Gabriela Dra. [«
Clave Lote Serie Descripaon ‘Cant. ‘Costo Importe
83 G289 S/N AFRIMN SPRAY 20 ML 1.0000 121.00 121.00|MXN
47 G102 S/N RENITEC 10 MG TAB 30 10.0000 109.00 1090.00/MxXN

~FOLIO DEL TRASPASO "COSTO DE LA OPERACION EN M.N.

Traspaso: 1 Fecha: |2012-12-13 10:43:34) QUL Ell ol ‘ Total: 1211.00 MXN

Cd kel [Enviar J Restablecer | Apicar|




Visualizar el traspaso con un Pagaré

Una vez realizado el traspaso es posible visualizar el documento de Traspaso con Pagaré.
Configurando en Herramientas » Configuracidon del Sistema » Configuracion General » en la
seccidn Leyendas por omision » De clic en el boton Pagarés.

En esta seccién puede incluir el texto para anexar al pagaré y marque la opcién Agregar pagaré al
documento de Traspaso. Guarde los cambios dando clic en el botén Enviar.

Configuracion del Sistema

Preferencias Generales Impuestos Avanzadas CFD
Generales
Moneda p
~Incluir el siguiente texto en Pagarés
Por concepto de marcancias que he(mos) redbide a mi(nuestra) entera satisfaccion,
. el crédito que representa este PAGARE es mercantil
éComo se y renuncio(amos) al articulo 165 de la Ley General de Titulos y Operaciones de
Crédito haré(mos) el pago a la cantidad mencionada en Moneda Nacional,
expresamente me(nos) a la Jurisdiccion de los tribunales de Tampico, Tamp. o de
renunciando al fuero de mi(nuestro) domicilio y
acepto(amos) que el crédito procedente de este PAGARE no estard sujeto a quitas ni
Predision esperas de ningln caso ni bajo ninglin pretexto este PAGARE formara parte de una |
serie de PAGARES y por el hecho de no ser cubierto a su vencimiento serdn exigibles 3
. i todos los que estén pendientes de pago, sino fuere cubierto a su tiempo
Afecta s6 pagare(emos).
Busqueda
—_— v
Leyendas
Opcdiones adicionales
( Agregar pagaré al documento de Traspaso.
|Enviarg RestablecergCerrar =

[

Volviendo al registro del Traspaso para ver el documento con el pagaré de clic en * . Ejemplo:

! i
(& g ‘ :
Infeligenciamedica

=
—
=
=

e —
Empresa Predeterminada de Pruebas FARMACIAS
Origen: Matriz - General Folio: 1
Destino:  |Altamira Fecha 012-12-13 10:43:34
Trospaso:

Exist. Clave Serie Descripcion Cant. Costo Importe
25.0000 83 S/N AFRIN SPRAY 20 ML 1.00 121.00 121.00
25.0000 47 S/N RENITEC 10 MG TAB 30 10.00 109.00 1,090.00

Costo Total (MXN): 1,211.00
Entrega Recibe

Dra. Gabriela Cabrera

Administrador Administrador Cirujano Oftalmélogo

Importante: Consulta los reportes de inventario en el mddulo de
Reportes » Inventarios. indice

Reportes
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12. Bancos indice

Actualmente el mddulo de bancos cuenta con las siguientes funciones:

Permisos de acceso al médulo de Bancos

Clasificacién de Cuentas Bancarias

Conceptos de Movimientos Bancarios

Registro de Bancos

Registro de Cuentas y Control de Saldos

Generar Movimientos bancarios, incluyendo movimientos en transito y multiconcepto.
Cambio de Moneda en el movimiento (Ganancia o pérdida cambiaria).
Pago de Cuentas por Pagar o Cobrar con movimientos de cargos o abonos.
Transferencias

Cheques con movimientos de cargo o abono y multiconcepto

Imprimir cheques a través del Punto de Venta Windows.

Reportes de movimientos bancarios

Programacion de Movimientos

Recordatorio de Movimientos programados

Autorizacién de Movimientos programados

Acceso al médulo de Bancos. indice de Bancos  Indice

[ % SO E g %% Contshilidad -

, . .. - izad e ——
Abra el mend Administracién » o

. . s . | Catdlogos Generales £
Nuestra organizacién » Perfiles de : & Puestos

% Lista de Predos »| [E Departamentos

Acceso al Sistema.

Registro de Perfil

General | Opciones Avanzadas Control de Bancos Contabilidad

~Informacicn del perfil

Nombre de Perfil: IAdmimstradnr del Sistema
Mivel de Acceso: | 1.- Toda la Empresa |Z|

rAreas de acceso del sistema
Lista de Precios
Seleccione el acceso a Bancos. Compras
Punto de Venta
Ventas

Registra Inventarios
Recursos Humanos
Mddulo de reportes
Mddulo de utilerias
Config. del Sistema
Config. Tienda Virtual

Permite acceder a |a lista de precios

Con acceso al médulo de compras

Con acceso a Punto de Venta

Con acceso al mddulo de Ventas

Permite actualizar inventarios

Con acceso al médulo de Recursos Humanos
Con acceso al médulo de Reportes

Con acceso al médulo de Utilerias

Acceso a Configuracidn del Sistema

Acceso a configuracidn de la Tienda Virtual

FEEEEEEEEEEEEE

Seleccione la pestafia Bancos. Y oSSR coeenlallmnrliof G askes
Bancos Acceso al catalogo de Bancos
Determine el acceso que el e Tl e
Proyectos Acceso a Proyectos

permitira a determinado nivel.




Registro de Pefrfil

General Avanzadas 1 Avanzadas 2| Bancos | Contabilidad

Bancos

Catalogos

Movimientos bancarios
Registrar movimientos
Eliminar/Cancelar
Liquidar CxC/CxP
Programacion de pagos

Acceso a catalgos generales de bancos

Aceeso a los registros de movimientos bancarios
Permiso para registrar nuevos movimientos bancarios
Permiso para eliminar 0 cancelar movimientos bancarios
Permiso para liquidar CxC y/o CxP desde Bancos
Registro de avisos de pagos periddicos

EEEEEE

Cheques
Emision de Cheques

=

Permite emitir ch eques

| Enviar §f Restable

Catalogos.
De acceso a los catdlogos generales de bancos, como el catdlogo de clasificacion de cuentas,
Conceptos de Movimientos Bancarios y el registro de Bancos y Cuentas.

Movimientos bancarios (Acceso a los registros de movimientos bancarios).
Sélo para el acceso a la lista de registros de movimientos bancarios, sin registrar, editar o
liquidar alguno.

Registrar movimientos (Permiso para registrar nuevos movimientos bancarios)

Los usuarios deberan tener este permiso habilitado para registrar nuevos movimientos,
también les permite relacionar Cuentas por Cobrar al movimiento pero no les permite
liquidarlas.

Eliminar/Cancelar (Permiso para eliminar o cancelar movimientos bancarios)

El usuario que no tenga habilitado este permiso no podra cancelar o eliminar movimientos,
por consecuencia los usuarios que no tengan habilitado este permiso no pueden romper el
enlace entre CxC o CxP con los movimientos bancarios.

Liquidar CxC/CxP (Permiso para liquidar CxC y/o CxP desde Bancos)
Este es el que les permite afectar las CxC o CxP, es decir, liquidarlas.

Programacion de pagos. (Permiso para registrar avisos para pagos)
El usuario que tenga este permiso podra entrar a la seccidon de Programacién de Pagos y dar
de alta un registro de un pago agregando un recordatorio para autorizar el pago.

Emisidn de cheques. (Permiso para emitir cheques)
El usuario con este permiso podra registrar movimientos bancarios de cargo, emitiendo
cheques.
De clic en el botén Enviar para guardar cambios. Asi en cada perfil de cada usuario que desee que
manipule registros en bancos debera limitar sus permisos.



Clasificacion de Cuentas Bancarias. indice de Bancos  indice

La clasificacion de cuentas puede ser de: Cheques, Crédito, etc. Este solo es un catdlogo de
clasificacién que utilizara para definir la cuenta bancaria con una clasificacion.

y » o E— | | - o
Abra el mend Bancos & Inicio W administracion ~ &2 Bancos = w8 Contzhilidad -

Clasificacion de Cuentas

. _' Clasificacion de Cuentas Bancarias
Bancarias.

1 Conceptos de movimientos en Bancos

Mi Cuenta Tablero
. Iy

- Registro de Bancos v Cuentas

De clicen , y registre el

tipo de Cuentas Bancarias Moottt e

de su empresa. Ej.

" Clasificacion

Descripcion: |Cheques|

Clasificacion de Cuentas Bancarias

Cheques
Cobranza

| < anterior i8] siguiente > |

Conceptos de Movimientos Bancarios. indice de Bancos indice

La funcion de los conceptos bancarios es clasificar cargos y abonos con un nombre por conceptos y
subconceptos (similar a la lista de precios). También para definir que conceptos me permitiran
relacionar CxC y cuales CxP. Ejemplo: Al realizar un movimiento con concepto de Depdsito en
efectivo definido como abono y configurado para enlazarlo con CxC, el sistema realice un Abono a
esa cuenta bancaria que podra liquidar una CxC.

Ejemplos de conceptos:
Concepto: Cobranza a Clientes
Subconceptos: Depdsitos en efectivo (Abono), Depdsitos por transferencia (Abono), etc.

Concepto: Proveedores
Subconceptos: Pago a proveedores (Cargo), anticipo a proveedores (Cargo), etc.

Concepto: Gastos generales
Subconceptos: Némina (Cargo), Pago a Teléfono (Cargo), etc.



& [nicio W administracio : e Contabilidad =

Abra el menu Bancos » :
.. | | Clasificacion de Cuentas Bancarias
Conceptos de movimientos -

. Conceptos de movimientos en Bancos
en Bancos. ) E R

Mi Cuenta Tablero

| Registro de Bancos y Cuentas

Parecido a la estructura de sus grupos de articulos en el sistema, de esta manera registre los tipos
de conceptos que utilizard para los movimientos bancarios, definiendo en cada uno si afectara
como cargo o abono en las cuentas. Ejemplo dando de alta el primer concepto raiz de clic en el
campo Concepto y registre el nombre del concepto raiz:

Categorias de Conceptos de Movimientos Bancarios

— L —
+ Expandir ~Concepto actual seleccionado:

= Contraer

) Concepto |C0branza
[Acatalogo de Movimientos Clave |CBR © Cargo ® Abono
Beneficiario
Propiedades:
( Clave del banco Dias en Trénsito |0
| Enviar §l Restablecer §| Eliminar

1.- Registre el nombre del concepto raiz, la clave del concepto (opcional), el tipo de

movimiento que realizard: Cargo o Abono.

IMPORTANTE: Si se trata de un cargo, donde el beneficiario sea comin para este movimiento,
puede especificar su nombre en este campo, y al momento de generar un cheque con este
concepto, se asignard a nombre del beneficiario.

2.- De clic en el botén Enviar para guardar el concepto raiz.
Agregar subconceptos
A partir de un concepto raiz podemos dar de alta subconceptos.

1.- Declic en el concepto raiz.

2.- De clic en el botén Registrar subcuenta o subconcepto.



Categorias de Conceptos de Movimientos Bancarios

e e
+ Expandir General Propiedades Notas
= Contraer
) Concepto actual seleccionado:
[ dcobranza
Concepto |Cobranza
Deriva de:
Clave CBR @ Cargo © Abono
Beneficiario n

Registrar subconcepto | [Registrar concepto raiz

Aparecera el campo Concepto vacio.

3.- En éste teclee el nombre del subconcepto, observe que se derive del concepto raiz
correcto, asigne la clave (opcional), y determine si aplicard un movimiento de Cargo o Abono.

Categorias de Conceptos de Movimientos Bancarios

Categorias Detalles del"Concepto
+ Expandir General | Propiedades Notas
= Contraer
) Concepto actual seleccionado:
L Cobi
eorenes I Concepto |Depdsito en efectivo I
Deriva de: (Cobranza
I Clave |CBR.DEP © Cargo @ Abono I
Beneficiario

N e

IMPORTANTE: Si se trata de un cargo, donde el beneficiario sea comun para este movimiento,
puede especificar su nombre en este campo, y al momento de generar un cheque con este
concepto, se asignara a nombre del beneficiario.

NOTA: De clic en Enviar para guardar el subconcepto.

Propiedades de los conceptos

Después de ingresar el concepto o subconcepto de movimiento es necesario asigne las
propiedades para cuando registre determinado movimiento realice el enlace con las cuentas por
Cobrar de sus Ventas y Notas de Cargo o por Pagar de sus Compras o Servicios.

1.- De clic en el concepto o subconcepto.
2.- Seleccione la pestafia Propiedades

3.- Marque la opcion Permitir Enlace.

Los conceptos de movimiento de tipo Abono, se enlazaran con las Cuentas por Cobrar. (En Ventas
o Notas de Cargo).



Los conceptos de movimiento de tipo Cargo, se enlazaran con las Cuentas por Pagar. (En Compras
o Gastos).

I

De clic en |, para relacionar los conceptos de Cuentas por Pagar o Cobrar, y asi filtrar las
cuentas al momento de realizar los movimientos.

Categorias de Conceptos de Movimientos Bancarios

Categorias Detalles del"Concepto
+ Expandir General Propiedades | Notas
= Contraer
_ ~Propledades:
= | dCobranza . ..
[Depésito en sfectivo Clave del banco Dias en Transito 0
~Enlaces:

Permitir enlace Permitir enlaces con Cxc o CxP

[[]

Cuentas por Cobrar

[Enviary Restablecery Eliminar]

4.- De clic en Enviar para guardar los cambios.

Ejemplo de Conceptos de Movimientos Bancarios:

Categorias de Conceptos de Movimientos Bancarios

Cateqgorias Detalles del"Concepto

+ Expandir General | Propiedades Notas
— Contraer

_ Concepto actual seleccionado:
= [dClientes

A Depdsito con tarjeta de crédito
A Depdsito en efectivo Deriva de:

2 L;JGgstos generales Clave |CBR
L dAgua
[ T Beneficiario
[AMantenimiento : = :
CllPapeleria
[ Predial

[ Andmina

3 CliProveedores ([EnviargREStablccerg ENminar

[ Anticipo a proveedores

Concepto |Clientes

© Cargo @ Abono

[ dPago a proveedores

Registro de Bancos y Cuentas. indice de Bancos indice
Si ya tiene registrados sus & Inicio W administracin + | e % Contabilidad +

bancos, solo .
i | Clasificacion de Cuentas Bancarias
complemente los datos =
. - ] E i Conceptos de movimientos en Bancos
faltantes: | -

Mi Cuenta Tablero

' Registro de Bancos v Cuentas



Seleccione uno de ellos, o0 agregue uno nuevo dando clic en D

Catalogo de Bancos

Bancomer 8183456789

| | <« anterior siguiente »» |

Datos Generales

Registro de Bancos y Cuentas
Datos Generales | Datos Fiscales Cuentas Contactos Imagen

~Informacion del Banco

Nombre del Banco |Banorte
Sucursal Tampico
Ejecutivo Lic. Rosa Estela Quiléntén
Teléfono 2101523 Ext.

Fax Ext.
Predeterminado para ] Cobros [C] Pagos

L TS —

Especifique el nombre del banco, la sucursal, el ejecutivo, teléfono.

IMPORTANTE: Marque si desea predeterminar este banco para Cobros (En Ventas y notas de
cargo) o Pagos (En compras o gastos).

Datos Fiscales

Registro de Bancos y Cuentas
Datos Generales| Datos Fiscales | cuentas Contactos Imagen

~ Informacidn fiscal
R.F.C. | XAXX010101000
Calle y N® |Calzada L. Cardenas Mo 185
Colonia |COL LOMAS DE ROSALES
Ciudad | TAMPICO
Estado TAMAULIPAS

Pais IMéxico

CcP |89540




Registro de Bancos y Cuentas

Cuentas. Datos Generales Datos Fiscales Cuentas Contactos Imagen
Status Cuenta Moneda Tipo Cheque D.de Corte CLABE
A 0615009989 usD Cheques 1 15 9989
C 1203091093 ARG Crédito 0 0
A 1403993777 MXN Crédito 0 15

Reqgi ar Cuentas Bancarias

o . Ml Reqistrar Cuentas Bancarias
En esta pestafa de clic en el botdn m_, para comenzar a dar de alta

sus cuentas bancarias. Determine los siguientes datos:

Informacion general.

a0
Determine la fecha de apertura en , defina el tipo de cuenta, ingrese el nimero de la

cuenta, la CLABE, de clic en el campo Moneda, y seleccione la moneda con que se
manejard el dinero en esta cuenta, teclee el Dia de Corte, y el nombre del Titular.

IMPORTANTE: Predetermine la cuenta como preferente para ese banco y defina si estara
activa o cancelada. Si se tiene varias cuentas solo es posible marcar una como preferente,
pues esta aparecera por default en los documentos de Cuentas por Pagar si el banco es de
Pagos o en los documentos de Cuentas por Cobrar si el banco es de Cobros.

Por ultimo el campo Cheques es un consecutivo o contador de los cheques que se han
hecho en esa cuenta. Ejemplo:
Informacion General | Saldos Notas

~Datos de la Cuenta
F.Apertura 2012-02-15 | **=*
Tipo de Cuenta | Débito |~]
Cuenta |1403993777 CLABE
Moneda | Pesos Mexicanos E Dia de Corte

Titular |Nancy Gabriela Ramirez Hdz

[C] Cuenta preferente para este Banco
Status @ Activa © Cancelada

~Cheques

Consecutivo Folio del tltimo cheque emitido

De clic en el botéon Guardar.



Saldos

En esta pestana ingrese el saldo inicial si su cuenta es nueva. Todos los demds saldos irdn
cambiando de acuerdo a los movimientos en dicha cuenta. Ejemplo:

=

Informacion General| Saldos | Notas

Saldos Iniciales
Saldo inicial 10000.00 &

Informacion al dia de Saldos

Saldo inicial $0.00 Cargos en Tran. $0.00
Total de Cargos $0.00 Abonos en Tran. $0.00
Total de Abonos $0.00 Total en Tran. $0.00
Saldo Actual $0.00 Saldo en Tran. $0.00

Saldo inicial. Al indicar Saldo Inicial en una cuenta nueva se generara un depdsito
con este valor, si se deja el saldo inicial en 0, se tomara dicho saldo del monto del
primer movimiento bancario registrado en el Sistema.

Total de cargos. Monto del total de los movimientos con Cargos a esta cuenta, es
decir, Cuentas por Pagar o Salidas de Dinero.

Total de abonos. Monto total de los movimientos con Abonos a esta cuenta, es
decir, Cuentas por Cobrar o Entradas de Dinero, mas la suma del Saldo inicial.

Saldo Actual. Muestra la diferencia del total de abonos menos los cargos. Es decir
el saldo de la cuenta.

Cargos en Transito. Muestra el monto de los Cargos registrados pero con fecha de
afectacién posterior. (Aplica cominmente en cheques).

Abonos en Transito. Muestra el monto de los Abonos registrados pero con fecha
de afectacion posterior.

Total en Transito. Muestra la diferencia de los abonos en transito menos los
cargos en transito.

Saldo en transito. Determina la diferencia del Saldo actual mas el Saldo Total en
transito, esto mostraria el verdadero saldo que se tendrd, una vez realizados los
movimientos en transito.



Informacion General| Saldos | Notas

~Saldos Iniciales

Saldo inicial 500.00

~ Informacidn al dia de Saldos

Saldo inicial £500.00 Cargos en Tran. £111121.00
Total de Cargos £7331.00 Abonos en Tran. £400.00
Total de Abonos $123711.37 Taotal en Tran. £-110721.00

Saldo Actual $116380.37 Saldo en Tran. £5659.37

uariar | Restaiecer

Notas

En esta pestafia agregue observaciones o informacidn adicional sobre la cuenta.

Contactos

De clic en el botdn i ki , para agregar un contacto para el banco. Determine el
nombre del contacto, el departamento, y el cargo.

Modificando el contacto del Banco

~Datos del contacto

Nombre del X 5
Contacto ILuna Claudia Marisa
De clic en Aceptar, Departamento |Gerencia
para guar‘dar‘ los Cargo Ejecutiva de Cuenta
cambios.  Opciones

Pasar al Registro del Contacto
imagen Restatiecer

Agregue aqui la imagen que utilizard para los cheques.

Registro de Bancos y Cuentas
Datos Generales Datos Fiscales Cuentas Contactos Imagen

Esta imagen se usara cando se capture un Cheque.

IMPORTANTE: Antes de agregar o quitar la imagen haga clic en Enviar si desea GUARDAR CAMBIOS realizados en este
registro.

—Archivo del logotipo————— "[magen

T canorre frm—

1311808163-banorte.jpg

Quitar imagen

Para poder cambiar la imagen,
necesita primero quitar la actual.




Movimientos bancarios. indice de Bancos indice

En esta seccidon podra realizar movimientos de cargos, liquidar Cuentas por Pagar de Compras y
Gastos; y movimientos de abonos, liquidar Cuentas por Cobrar de Ventas y Notas de Cargo,
registrar cheques y transferencias.

tabilidac =

Clasificacién de Cuentas Bancarias

E i Conceptos de movimientos en Bancos

Mi Cuenta Tablero

§ Registro de Bancos y Cuentas

Determine el Banco }‘w | £7 Movimientos Bancarios

perteneciente a la cuenta Contactos  Clientes .
Programacion de Pagos

donde consultard o realizara

algdn movimiento.

-Seleccion de parametros-

Banco " Afirme [+

Determine la fecha actual, Cuenta bancaria | Afme El
pues con esta se registraran Fecha|Banamex |
L E Bancomer
los movimientos que se
. . . . banregio |[FEeEEE [P
realicen. De clic en Iniciar >>. |HSBC m

Registro de Movimientos
Cuenta Bancaria

N° de Cuenta: 1403993777 Banco: Banorte Saldo Actual: 10000.00, MXN

Saldo en

Transito:
FECHA CLAVE. CONCEPTO TIPO REFERENCIA F.COBRO

2012-02-15 CBR Clientes Abono Saldo Inicial 2012-02-15 10,000.0000

= %

“*= Final: 70 A Buscar

Inicial:

0.00] MXN

NOTA: El saldo inicial ingresado en la informacidn de la cuenta, aparecera con la referencia
de Saldo Inicial.

Visualice el nimero de Cuenta Bancaria y el Banco, el Saldo Actual de la cuenta, con el
Saldo en Transito es decir el saldo suponiendo que los movimientos en transito son
realizados. Ejemplo de movimientos:



Registro de Movimientos
Cuenta Bancaria

N° de Cuenta: 0615009989 Banco: |Banorte Saldo Actual: 116380.37| USD
Inicial: Final: %\', i} Buscar D | &5 Saldo en Transito: -110721.00| USD
FECHA CLAVE. CONCEPTO TIPO REFERENCIA F.COBRO MONTO
2011-09-01 DEFO Depositos Abono 2011-09-01 8,000.0000 =
2011-10-05 DEPO Depositos Abono 2014-10-06 400.0000 [ |
2011-11-02 clave Depositos en efectivo Abono 2011-11-02 700.0000
2011-11-16 clave Depaositos en efectivo Abono 2011-11-18 900.0000
2011-11-25 clave Depositos en efectivo Abono 2011-11-26 3,000.0000
2011-12-06 clave Depositos foraneos Abono 2011-12-06 5,621.0000
2011-12-06 clave Depositos en efectivo Abono 2011-12-06 960.0000
2011-12-06 clave Depositos en efectivo Abono 2011-12-06 780.0000 =
2011-12-06 DEFO Depositos Abono 2011-12-06 500.0000
2011-12-06 DEFO Depositos Abono 2011-12-10 120.0000
2011-12-06 clave Depositos foraneos Abono 1321231232 2011-12-06 1,200.0000
2011-12-06 DEFO Depositos Abono 2011-12-24 100,000.0000
2011-12-06 clave Depositos en efectivo Abono 2011-12-06 500.0000
2011-12-06 clave Depositos foraneos Abono 2011-12-06 10.0000
2011-12-08 DEFO Depositos Abono Saldo Inicial 2011-12-08 500.0000 —
2012-01-02 DEFO Depositos Abono 2012-01-02 500.0000
2012-01-02 Subconcepto de Intereses ganados Abono Transferencia 2012-01-02 420.3704
2011-10-05 Intereses Ganados Cargo 2011-10-05 3,000.0000
2011-11-11 Subconcepto de Intereses ganados Cargo 2012-11-11 111,111.0000
2011-12-01 Intereses Ganados Cargo 2011-12-06 440.0000
2011-12-06 Cargo 2011-12-06 0.0000
2011-12-06 Subconcepto de Intereses ganados Carago 123654789 2011-12-06 300.0000 ~

Nota: Aparecen en amarillo los movimientos en Transito y en rojo los movimientos cancelados.

Para filtrar los movimientos bancarios y buscar dentro de un rango de fechas, defina dando clic en

. S . ) . uscar
en el campo Inicial para la fecha inicial y Final para la fecha final. De clic en _,

%

L4

para filtrar los movimientos y para limpiar el filtro. Ej:

Registro de Movimientos
Cuenta Bancaria

N° de Cuenta: 1403993777 Banco: Banorte Saldo Actual: 2135.00 MXN

T % ¢ B | Saldo en
Final: © 2 Buscar | [J Transito: 500.00 MXN

FECHA . CONCEPTO REFERENCIA F.COBRO

Inicial:

2012-01-02 DEPO Depositos Abono Saldo Inicial 2012-01-02 5,000.0000
2012-01-02 Subconcepto de Intereses ganados Abono Transferencia 2012-01-02 675.0000
2012-01-02 Subconcepto de Intereses ganados Abono Transferendia 2012-01-05 135.0000
2012-01-04 clave Depositos en efectivo Abono CxClv 2012-01-04 2,000.0000
2012-01-13 clave Depositos en efectivo Abono 2012-01-13 500.0000
2012-01-15 DEPO Depositos Abono 002 2012-01-15 500.0000
2012-01-02 Subconcepto de Intereses ganados Cargo Transferendia 2012-01-02 5,675.0000
2012-01-02 Limpieza Cargo Transferencia 2012-01-05 500.0000

Agregar un nuevo movimiento con un concepto

Abra Bancos » Movimientos Bancarios » Defina banco, cuenta y fecha.
De clic en Iniciar >>.

Para agregar un nuevo movimiento de clic en. Mostrara la ventana de registro.

Registro de Movimientos
Cuenta Bancaria

N° de Cuenta: 1403993777 Banco: Banorte Saldo Actual: 10000.00, MXN

Trénsito:

FECHA CLAVE. CONCEPTO TIPO REFERENCIA F.COBRO
2012-02-15 CBR Clientes Abono Saldo Inidal 2012-02-15 10,000.0000

Inicial: “=  Final: % i1 Buscar | & ealdofen 0.00| MXN




Ingrese el tipo movimiento dando clic en la imagen i con el catdlogo de conceptos de
movimientos bancarios. Ejemplo de depdsito de un cliente:

Movimiento | Observaciones

Datos a Registrar:
Concepto I, | Tipo Mov.
N@ Referencia
Fecha de Registro: 2012-02-15 | *** Fecha Cargo/Abono: |2012-02-15 @ ***
Total: 0.00| MXN

[Guardar]
Movimiento | Observaciones
Defina el concepto y de clic. Da
———— “Bancos P
ov.

Agua
Anticipo a proveedores
Clientes 12-02-15 | =

Depdsito con tarjeta de crédito
Depdsito en efectivo

Depdsito por transferencia
Gastos generales

Luz
Buscar: 1
Movimiento | Observaciones
Datos a Registrar:
Concepto Depdsito por transferencia . |} Tipo Mov. Abono

N° Referencia
Fecha de Registro: | 2012-05-25 | ** Fecha Cargo/Abono: '2012-05-25
Total: 0.00/ MXN [T,

rRelacion con CxC
Cliente F
CxCde: © Notasde Cargo © Ventas | -
Forma de Pago | Cheque E]
Total de CxC: 0.00 MXN

Determine el no. de referencia (opcional).

Nota: Al final del registro, defina fecha Cargo/Abono es decir, la fecha en que se vera
a0
afectada la cuenta . Si la fecha es posterior a la actual sera un movimiento transitorio.

Ingrese el Total, y de acuerdo a la moneda configurada en la cuenta bancaria, se
realizardn los movimientos.



Nota: La relacidon con CxC (Cuentas por Cobrar), aparece si se define en la informacion del
concepto de movimiento en la pestafia Propiedades.

Ej: 406 MXN. Si desea un movimiento transitorio definalo con fecha de cargo/abono posterior.

Si se trata de un concepto de movimiento que se relacione con cuentas por pagar o

si debe elegir el proveedor para filtrar las cuentas por pagar.

cobrar, de clic en la imagen para elegir al cliente y filtrar las cuentas por cobrar, o =

hl...-.=_-=,-._l—.-.. —~ '—Ii-l—‘
e liente o Ton
CONTRERAS MARTINEZ JUAN 768,942.30 BF V
I MURRILLO HOYOS MANUEL ALBERTO 1,160.00 BF V
SUMINISTROS Y APLICACIONES TERMICAS SA DE CV 24,752.00 BF V
ABASTESEDORA Y ARRENDADORA ROMAN SA DE CV 1,504.54 USD V
ACABADOS Y RECUBRIMIENTOS DE TAMAULIPAS S.A DE C.V... 620.85 USD V
ASESORIA ADMINISTRACION Y OPERACION SC 348.78 USD V
CONTAINER-CARE DE MEXICO, 5.A. DE C.V. 57.46 USD V
PANASONIC HOME APPLIANCES OF AMERICA 141.00 UsSD V
PUBLICIDAD DE IMAGEN EXTERIOR 5. A. DE C. V. 7,298.57 USD V
AIRE PROYECTOS DEL GOLFO S.A. DE C.V. 11,305.00 CLP V 30| MXN
GARCIA BARRIENTOS JOSE ARMANDO 6,902.00 CLP V
test ilgiardino 29,750.00 CLP V
Buscar: (<M 2](3][4][5][e][7][8][9][10]
\: Ventas| NC: Nota de Cargo
De clic, observando los saldos de cada cliente o proveedor respectivamente.
Defina si el filtro sera de las notas de cargo o de las ventas si es cuenta por cobrar.
Movimiento | Observaciones
Datos a Registrar:
Concepto |Depdsito por transferencia i, || Tipo Mov. |Abono
N Referencia
Fecha de Registro: | 2012-05-25 = Fecha Cargo/Abono: | 2012-05-25 =
Total: 5000.00) MXN |7,
Relacion con CxC
Cliente | ABASTECEDORA DE ACEROS DE TAMPICO SA f'
CxC de: ) Motas de Cargo @ Ventas .
Forma de Pago | Cheque E
Total de CxC: 0.00) MXN
De De clic en el botdn = para abrir las Cuentas por Cobrar, o el botdn “ para abrir

las Cuentas por Pagar, del determinado Cliente.



Importante: Antes de seleccionar una Cuenta por Cobrar o Cuenta por Pagar, debe tener una
cantidad ahi mismo ingresada como predeterminada para cobrar o pagar dentro del campo Total.

=S
Monto de Movimiento Bancario 5000.00, MXN

=1 N Vet | Factira | T. Vencimiento | THpOMECXC | Tlquidar————

[ 608 AM9280 2010-08-27 1,152.20 MXN 0.00 MXN

[ 636 AM9288 2010-09-11 1,496.00 MXN 0.00 MXN

0 e AM9302 2010-09-27 35.96 MXN 0.00 MXN

Busque la factura o | AM9343 2010-10-15 649.60 MXN 0.00] MXN

venta, marquela en la 813 2010-10-19 3,016.00 MXN 3016.0000| MXN

opcion e ingrese el |0 817 AMI381 2010-10-21 655.40 MXN 0.00 MXN

monto a cubrir. De |Z 82 AMI386 2010-10-27 20.60 MXN 0.00 MXN

clic en Agregar [ 1698 19713 2011-06-03 194.81 MXN 0.00 MXN

gregar.
Movimiento | Observaciones
 Datos a Registrar:
Concepto |Depdsito por transferencia . Tipo Mov. Abono

N® Referencia | CxC|V
Fecha de Registro: 2012-05-25 | “**| Fecha Cargo/Abono: [2012-05-26 [|***
Total: 5000.00 MXN [T

Relacion con CxC

Cliente ABASTECEDORA DE ACEROS DE TAMPICO SA E
CxCde: O Notasde Cargo @ Ventas | -

Forma de Pago | Transferencia bancaria [=]
Total de CxC: 3016.00{@EEGY

Defina la forma de pago, si el monto de la CxC o CxP es diferente entonces puede copiar el

verdadero monto y pegarlo en la cantidad que cubrird el movimiento.

Movimiento | Observaciones

~Datos a Registrar:
Concepto Depdsito por transferencia I, Tipo Mov. |Abono
N° Referencia |CxC|V
Fecha de Registro: |2012-05-25 “** Fecha Cargo/Abono: | 2012-05-26
Total: 3016.00) MXN |5

Relacion con CxC

Clente | ABASTECEDORA DE ACEROS DE TAMPICO A/ I
CxCde: (O NotasdeCargo @ Ventas [ =

Forma de Pago | Transferencia bancaria E
Total de CxC: 3016.00| MXN




Observe la fecha de cargo o abono, verifique que esté correcta. De clic en Guardar en el
registro del movimiento.

Nota: El movimiento bancario podra afectar en la cobranza de la venta y nota de cargo, y el
crédito de la compra o gasto. Ej.:

Control de Ventas

Venta  Seguimiento Apartados Aentregar Entregados Devoluciones Devueltos

Operacion Datos del Cliente
= N° 813 @ 2010-10-19 = Ciente |ABASTECEDORA DE ACEROS DE T#| I K 4
nny@rivfer.cmm
Cliente ABASTECEDORA DE ACEROS [ Saldo: 0.00
fIN® Documento Forma de'pago Importe™ chiquidado?  Liquidacion”  vencmiento Banco
I Clents por cobrar | Transferencia bancaria 3,016.00 5i 20120526  2010-10-19 | Banorte Ste Subtota SEre
0.00 400.00
0.00 350.00
0.00 700.00
0.00 700.00
0.00 450.00
|Agregar CxC § Pagares [ Salir| ] 3 @Hﬂ

Nota: Si el movimiento bancario no liquidara toda la cuenta por cobrar, el sistema sefialara otra
cuenta por cobrar para terminar de pagar el saldo de la venta.

Los pagos pueden ser liquidados en la cobranza de ventas y notas de cargo, y en él crédito de
compras y gastos, generando movimientos bancarios.

Importante: Cuando se trate de liquidar o pagar una CxC o CxP con el tipo de moneda diferente al
definido para la cuenta bancaria con que se realizara el movimiento, el sistema calculara
automaticamente y realizara los abonos o cargos de acuerdo al valor ingresado en las monedas
dentro del Catalogo de Tipo de Cambio del Sistema.

Cambiar el valor de la moneda en un movimiento bancario.

indice de Bancos indice

En el registro de movimientos bancarios es posible editar o cambiar manualmente el valor de la
moneda que tenia la operacién de venta o compra en el dia de su registro, por un valor mayor o
menor que afecta disminuyendo o aumentando el cobro o abono en el movimiento.

Posteriormente se calcula la Ganancia o Perdida Cambiaria de las cuentas por cobrar o cuentas por
pagar en un reporte de acuerdo al valor de la moneda en la operaciéon y el valor de la moneda
editado en el movimiento bancario.

Proceso



Ejemplo: Una venta con un total de $1606.60, pero se cambidé a la moneda en ddlares y en el

catdlogo de Tipo de cambio tiene un valor de $13, entonces el monto es de 123.58 ddlares, se crea

la Cuenta por Pagar (CxP):

Control de Ventas

Venta Seguimiento Apartados A entregar Entregados Devoludiones Devueltos
Operacion Datos del Cliente
1 = N° 2842 ® 2012-05-23 Cliente  ABASTECEDORA DE ACEROS DE TA F 2 P
Sucursal |Guadalgjara Tel. 2275471 Ext. yenny@rivfer.com
BSsrerera -] °
Editar CxC | Notas
eCio VA Ajuste Subtotal Serie
Registro del cobro 26.54 12.74 0.00 79.62
Documento Cuenta por cobrar [=] ¥ 26.92 431 0.00 26.92
Saldo 123.58
Forma de pago Cheque E i
Referencia 3
lo 123.58
F. Liquidacion ] o
Importe a pagar 1606.60 Liquidado [ 106.54
F. Vencimiento  May [+]|23[=] /2012 | 705 [T
r~ Datos del depdsits
aotellEraly 123.58| usp
Generar Movimiento [ o . :
Banco |Banorte  [v] Cuenta | 123456 [+] golizacion [-] & @E
F. Depdsito ] —
hdlinar 8l Aphicar |

La Cuenta por Cobrar sera liquidada al siguiente dia con un movimiento bancario, pero el valor de

la moneda no es el mismo entonces es necesario:

1. Abrir un nuevo movimiento bancario para abonar en determinada cuenta.

Registro de Movimientos
pr——

Movimiento | Dbservadones Saldo Actual: 20833.21| MXN
r~ Datos a Registrar:
. _ Sado en 3016.00 M
Concepto Depdsito en efectivo }. |} Tipo Mov. |Abono :
N° Referencia F.COBRO

2012-05-26 3,016.0000
Fecha de Registro: 2012-05-24  “=* Fecha Cargo/Abono: |2012-05-24 =% 2012-05-23 100.0000)
. - 2012-05-23 356.9200|
Total: 0.00] MXN 155 2012-05-23 356.9200

Relacidn con CxC 2012-04-18 -

2012-04-17 1,250.0
Cliente E\ 2012-04-16 166.0000)
: O Notas de Cargo @ Ventas 2012-03-08 3,000.0000
Ecds Y — 2012-03-06 2,000.0000)
Forma de Pago  Cheque |Z| 2012-03-06 58.8800)
. 2012-03-14 436.1600|
CECREE 0.00[JiEAN 2012-03-29 11,600.0000)
2012-03-10 460.2880)
2012-02-17 668.0000|
2012-02-17 550.0000|
Guardar| 2012-02-17 150.0000

2017 0% 90

2. De clic en b
para seleccionar el
Cliente.

€N}
CONTRERAS MARTINEZ JUAN 768,942.30 BF V
MURRILLO HOYOS MANUEL ALBERTO 960.00 BF V
SUMINISTROS Y APLICACIONES TERMICAS SA DE CV 24,752.00 BF V
ABASTECEDORA DE ACEROS DE TAMPICO SA. DE CV. 123.58 USD V
ABASTESEDORA Y ARRENDADORA ROMAN SA DE CV 1,187.95USD V
ABEL MOCTEZUMA DE ANDA 435.39 USD V
ACABADOS Y RECUBRIMIENTOS DE TAMAULIPAS S5.A DE C.V... 626.85 UsD V
ASESORIA ADMINISTRACION Y OPERACION SC 348.78 USD V
CONTAINER-CARE DE MEXICO, S.A. DEC.V. 57.46USD V
GRUPQ RIVFER S.A. DE C.V. 2.27UsD V
PANASONIC HOME APPLIANCES OF AMERICA 141.00 USD V
PUBLICIDAD DE IMAGEN EXTERIOR 5. A. DE C. V. 7,298.57 USD V

Buscar:
V: Ventas| NC: Mota de Cargo

[«EW2][3][4][5][e][7][8][o][10]



Registro de Movimientos

[ —

3. De clic en =& para cambiar el valor de la Movimiento T

moneda. ~Da

e

— MXN 1.0000 B

UsD [ 15.0000
EUR [ 18.0000
cLp [ 1.0000
' B T Looo0
ARS [ 41000
GPB [ 19111

m

= [Guardar | Restablecer | Apicar 3

1

4. De clic en Total del registro del movimiento e ingrese algin monto que sobrepase la
cantidad a cobrar.

Movimiento | Observaciones

~Datos a Registrar:
Concepto |Depdsito en efectivo I Tipo Mov. Abono
W= Referencia
Fecha de Registro: | 2012-05-25 = Fecha Cargo/Abono: |2012-05-25 Ed
Total: 300.00 MxN T

Relacidn con CxC

Cliente  ABASTECEDORA DE ACEROS DE TAMPICO SA r
CxCde: O Notasde Cargo @ Ventas < -

Forma de Pago | Cheque E
Total de CxC: 0.00| MXN
5. De clic =" para observar '
el monto de la Cuenta Monto de Movimiento Bancario 300.00/ MXN
St Vents |-Factra | F.Vendmicnto | TmpoFEe OXC- | Tiquidar————
por Cobrar a liquidar, L oo cmi e s
O 2360 710010 2011-10-31 116.00 MXN 0.00 MXN
copielo y de clic en O 2461 710053 2011-12-16 4,176.00 MXN 0.00 MXN
Cerrar. 2842 2012-05-23 [EEEE UsD 300.0000 MXN
IBHRINAE + B

Movimiento | Observaciones

6. Pegue en el Total el

[ Datos a Registrar:

monto. Concepto Depdsito en efectivo . |} Tipo Mov. Abono
N° Referencia

Fecha de Registro: 20120524 | *=* Fecha Cargo/Abono: |2012-05-24

Total: 123.58 Mxn T,

rRelacidn con CxC

Cliente | ABASTECEDORA DE ACERQS DE TAMPICO SA F
CxCde: © Notasde Cargo @ Ventas | —

Forma de Pago | Chegue E|
Total de CxC: 0.00 MXM




-

7. Vuelvaadarclicen para liquidar cuenta por cobrar o por pagar.
8. De clic en Agregar.

Monto de Movimiento Bancario 123.58) MN
=1 o Venta-| Factira | T. VeNGiento | TWPOME CXC | Tiquidar————
] 2360 J10010 2011-10-31 116.00 MXN 0.00| MxM
] 2461 J10053 2011-12-16 4,176.00 MxN 0.00| MxM
2842 2012-05-23 123.58 USD 123.5800) MXN

[Agregar] [ Cerrar]

Observe que calculd el monto a liquidar en ddlares de acuerdo al valor de 15.

9. También de clic en Guardar. El movimiento se vera de la siguiente manera.

Registro de Movimientos
Cuenta Bancaria

N° de Cuenta: 1403993777 Banco: Banorte Saldo Actual: 23972.79) MXN

) % Saldo en
A ¢ " :
Final: © 'L Buscar Transito:

CONCEPTO F.COBRO
2012-05-25 CBR.DEP Depdsito en efectivo CxClV 2012-05-25

0.00 MxN

2012-05-25 CBR.TRA Depdsito por transferencia CxC|V 2012-05-26

2012-05-23 CBR.DEP Depdsito en efectivo Abono CxC|V 2012-05-23 100.0000
2012-05-23 CBR.DEP Depdsito en efectivo Abono CxC|V 2012-05-23 356.9200
2012-05-23 CBR.DEP Depdsito en efectivo Abono 2012-05-23 356.9200
2012-04-18 PRO.PAG Pago a proveedores Cargo CxP|C 2012-04-18 51.0400f
2012-04-17 GAS.MAN Mantenimiento Cargo Cheque|CxP|C|#5 2012-04-17 1,250.
2012-04-16 PRO.PAG Pago a proveedores Cargo Cheque|#4 2012-04-16 166.0000
2012-03-06 CBR.DEP Depdsito en efectivo Abono Renta(M) 2012-03-06 3,000.0000
2012-03-06 PRO.PAG Pago a proveedores Cargo CxP|C 2012-03-06 2,000.0000
2012-03-06 CBR.TRA Depdsito por transferencia Abono CxC|V 2012-03-06 58.8800
2012-03-02 CBR.DEP Depdsito en efectivo Abono CxC|V 2012-03-14 436.1600
2012-03-02 CBR.DEP Depdsito en efectivo Abono CxC|V 2012-03-29 11,600.0000
2012-03-01 CBR.TRA  Depdsito por transferencia Abono CxC|V 2012-03-10 460.2880)
2012-02-17 GAS.AGU Agua Cargo comapa 2012-02-17 150.0000
2012-02-17 PRO.PAG Pago a proveedores Cargo Cheque|#2 2012-02-17 550.0000
2012-02-17 PRO.PAG Pago a proveedores Cargo Cheque|#3 2012-02-17 668.0000)
2012-02-15 NOM Némina Cargo Cheque|#1 2012-02-29 1,000.0000
2012-02-15 TRANS Cargo por transferencia Cargo Transferencia 2012-02-15 4,000.0000
2012-02-15 CBR.DEP Depdsito en efectivo Abono Renta(M) 2012-02-15 3,000.0000

| << anterior | siguiente » |

Ver el reporte de la ganancia o pérdidas cambiarias.

Para visualizar la informacion de la ganancia o pérdida cambiaria que se refiere a la diferencia en
monto de una misma cuenta por pagar o cobrar, cuando se ha realizado un movimiento bancario
para abonar o cobrar con un diferente valor en el tipo de moneda, generandose una ganancia o
una pérdida.

1. Abrir Reportes » Movimientos Bancarios » Defina banco y cuenta del movimiento donde se
ingreso la diferencia en el valor de la moneda. Es posible especificar un concepto, el tipo de
movimiento, la fecha, el estado del movimiento, y debe dar clic en Mostrar detalles de CxC o
CxP.

2. Declic en Ver reporte.




Movimientos Bancarios

 Filtros opcionales
Banco

Cuenta bancaria | ASDF

Mesada

Todos

Concepto

Tipo

Del |2012-05-16

Mostrar: ) Cobrados
Mostrar detalles de CxC o CxP

[=]

A) Banco de Pruebas E

A
L= L=
al |2012-05-29 %}
) En trédnsito @ Ambos

2

|Ver Reporte l| Restablecer|

Y visualizard de acuerdo a los filtros seleccionados, el Valor de la Moneda de la operacion,
y el Valor de la Moneda cambiado en el movimiento bancario. Los datos esenciales y la

Ganancia o Pérdida Cambiaria.

Consultores Jore 5. A de CV.

RFC: CIO020824623
Esmeralda #418-A Col. PETROLERA CHAIREL C.P. 686052

Sogurldad y Conflanza.

Ay Carrotnrs Tamgacs - Mangs Km 115, Col. Amsericy. Villanesl CF 9604 iy, Tamaulipm.

Coaemandd (31) £33 XR00H) 13 i

TAMPICO TAMPS Tel: 217-64-29 Fax: 0150025635 P LI A o e _n
E-mail: jore@rivfer.com L TR Lo el -
www.masadmin.com
Movimientos Bancarios con fecha de cobro del 2012-05-16 al 2012-05-29
Bance: A) Banco de Pruebas
Cuenta: ASDF
Fecha Clave Concepto Tipo Referencia F. Cobro Maonto
20120517 Mesads Abono CxCV 20120519 1,6680.82
Tipa de Cambio: MXN = 1.00 EUR=18.50 ARG=088 Q=100
N*® Oper: Foctura: Clignte: N*® Doc: TC: Imparte:
6735 ACERODS CAMESA 54 DE CV 1 12,64 10956 UsD 1,390.11 MXN
Total 1,390.11 MXN
Maonto Real 1,660 62 MXN
Ganarcia o Perdida Cambiaria -270.50 MXN
Total liguidedo (LSD} 10996 LSD
2012-05-25 Mesada Abono TV 20120525 6,320.57
Tipo de Cambio:  MXN=1.00 5D = 13.50 ELR = 18.50 ARG =0.88 Q=100
N*® Oper: Factura: Clignte: N*® Doc: TC: Imparte:
&799 AARCON PEREZ MEDINA 1 13.00 46819 UsD & 086,47 MXEN
Total &, 08647 MXN
Manto Real 6,320.57 MXN
Garnancia o Perdida Cambiaria -234.09 MXN
Total liguidado (USD) 468.19 USD
Abonos: 0.00 MXH
Abonos en Transito: 7,981.18 MXHN
Total Abonos: T,981.18 MXN
Cargos: 0.00 MXHN
Cargos en Transito: 0.00 MXH
Total Cargos: 0.00 NXN




Consultar las operaciones pagadas o cobradas en un movimiento.

Para consultar las ventas, notas de cargo, compras o servicios que han sido pagados o cobrados
mediante un movimiento bancario:

1.- Abra Bancos » Movimientos Bancarios » Defina banco y cuenta donde fue ingresado el
movimiento. De clic en Iniciar >>.

2.- Seleccione el movimiento que desea consultar.

3.- Ingrese a la pestafia Cuentas cobradas o Cuentas pagadas.

Movimiento| Cuentas Cobradas | Observaciones
Aparzceran las Cl:le:ItaS Facturas en Ventas afectadas
pgga as o cobradas. N Oper. Factura Remision NYDocC. Importe
Ejemplo: 705 AM9309 221 1 35.96 MXN
Agregar un nuevo movimiento multiconcepto Bancos [ndice

Nota: Para configurar el nimero de subconceptos, definalo en Herramientas » Configuracion
General » Configuracion del Sistema, en pestafia de ERP.

Abra Bancos » Movimientos Bancarios » Defina banco, cuenta vy fecha.
De clic en Iniciar >>.

Para agregar un nuevo movimiento de clic en el botén. Mostrard la ventana de

registro. Ingrese el tipo movimiento dando clic en la imagen ¥, perteneciente a un
registro multiconcepto.

Movimiento | Observaciones
Datos a Registrar:

Concepto h_mipo Mov.

N° Referencia

Fecha de Registro: 2012-02-15 | “= Fecha Cargo/Abono: |2012-02-15
Total: 0.00| MXN




Seleccione si
es cargo o

Movimiento | Observaciones

Datos a Registrar:
Tipo de Movimiento | Abono |Z|

; Abono -,
Fecha de Registro: 5 Fecha Cargo/Abono: |2012-02-15
abono. 9= Cargo 90/,
Abano
Concepto Referencia
3 0.0000
a 0.0000
a 0.0000
Total: 0.00| MXN

Defina la fecha de cargo o abono. Ingrese los conceptos dando clic en «* , y defina el
monto de cada uno.

Movimiento | ghservaciones

Datos a Registrar:
Tipo de Movimiento | Abono E l

Fecha de Registro: |2012-02-15 | “* Fecha Carge/Abono: |2012-02-15 | “**
Concepto Referencia Monto
Depdsito en efectivo a3 Renta 1500.0000
Depdsito con tarjeta de créditq Anticipo 1500.0000

3 0.0000

Total: 3000.0000 MXN

El total ira sumando los montos de los conceptos. De clic en el botén Guardar.

Nota: El movimiento multiconcepto aparecera con la referencia (M), para mostrar que se
trata de varios conceptos, el nombre del concepto que se muestra es el primero ingresado
en el registro del movimiento.

Registro de Movimientos

Cuenta Bancaria

N° de Cuenta: |1403993777 Banco: Banorte Saldo Actual: 13000.00| MXN
% & P e
Inicial: (] Final: (] ¥t Buscar 3 5| . Saldo en Transito: 406.00 MXN
FECHA CLAVE. CONCEPTO TIPO REFERENCIA F.COBRO MONTO
2012-02-15 CBR Clientes Abono Saldo Inicial 2012-02-15 10,000.0000
2012-02-15 CBR.TRA Depdsito por transferencia Abono CxC|V 2012-02-20 406.0000
2012-02-15 CBR.DEP Depdsito en efectivo Abono Renta(M) 2012-02-15 3,000.0000

IMPORTANTE: Al generar un movimiento bancario se puede eliminar la operacién cuando el tipo
de movimiento bancario no estd relacionado con algin concepto de cuentas por pagar o de
cuentas por cobrar, solo asi en el movimiento registrado aparecera el botdn de eliminar.

indice

Realizar una transferencia indice de Bancos

Abra Movimientos Bancarios » Defina

De clic en Iniciar >>.

Bancos » banco, cuenta y fecha.



L i
De clic en, Transferencia | Observaciones

para agregar una | [Re ES
-
transferencia por Mov.
Agua
un Ccargo en la Anticipo a proveedores
cuenta origen, y Cargo por transferencia _|403993777
_ Gastos generales =

un abono a |la Luz
’7 Mantenimiento

Némina E

Pago a proveedores
i

o Buscar: «EM2] [»][>1] -

De clic en , m e A 2012-02-15

e e

para definir el tipo Total: 0.0000 MXN
de movimiento.

cuenta destino.

Seleccione el banco y la cuenta destino del monto de la transferencia.

De igual manera si la fecha de cargo se define después de la fecha de registro entonces
sera un movimiento transitorio.

Ingrese el monto a transferir. Ejemplo:

Transferencia | Observaciones

—Registro de Transferencia:

Concepto |Cargo por transferencia o Tipo Mov. |Cargo

r Cuenta Origen

Banco: |Banorte Cuenta: 1403993777

r Cuenta Destino

m

Banco: ElancumerE Cuenta: 123000‘123|E|

N® Referencia Transferencia
Fecha de Registro: |2012-02-15 | = Fecha Cargo/Abono: |2012-02-15
Total: 4000.0000| MXN

|Guardar|

De clic en el botdn Guardar para que sea dado de alta el registro.

Registro de Movimientos

Cuenta Bancaria

N° de Cuenta: |1403993777 Banco: |Banorte Saldo Actual: 9000.00| MXN
Inicial: ] Final: %(,' i Buscar D L | h Saldo en Transito: 406.00| MXN
FECHA CLAVE. 'CONCEPTO TIPO REFERENCIA F.COBRO MONTO
2012-02-15 CBR Clientes Abaono Saldo Inicial 2012-02-15 10,000.0000
2012-02-15 CBR.TRA Depdsito por transferencia Abono cxclv 2012-02-20 406.0000
2012-02-15 CBR.DEP Depdsito en efectivo Abono Renta(M) 2012-02-15 3,000.0000

2012-02-15 TRANS Cargo por transferencia Cargo Transferencia 2012-02-15 4,000.0000




Generar un cheque con un concepto o multiconcepto.

indice de Bancos indice

Abra Bancos » Movimientos Bancarios » Defina banco, cuenta y fecha.
De clic en Iniciar >>.

Registro de Movimientos

Cuenta Bancaria

N° de Cuenta: |1403993777 Banco: Banorte Saldo Actual: 9000.00
Final: %\', i Buscar Saldo en Transito: 406.00| MXN
FECHA CLAVE. CONCEPTO TIPO REFERENCIA F.COBRO MONTO

2012-02-15 CBR Clientes Abono Saldo Inicial 2012-02-15 10,000.0000
2012-02-15 CEBR.TRA Depdsito por transferencia Abono xC|v 2012-02-20 406.0000
2012-02-15 CBR.DEP Depdsito en efectivo Abono Renta(M) 2012-02-15 3,000.0000
2012-02-15 TRANS Cargo por transferencia Cargo Transferencia 2012-02-15 4,000.0000

i

De clic en |= , Para generar un cheque con un concepto de cargo.

Ingrese el tipo movimiento dando clic en la imagen para un concepto y |I| para agregar

multiconceptos.

Cheque | pbservaciones

 Registro ¢ =
Concept: I
Agua
Anticipo a proveedores
Cargo por transferencia
Gastos generales E Fecha: 2012-02-15 -
Luz
Mantenimiento
P HGinki 0.0000| MXN
aguese Pago a proveedores i $ .
Buscar: L« [E] [»] - Pesos Mexicanos
4
Firma
Cuenta: 1403993777 N@ Cheque: 1 F. Cobro |2012-02-15 (W |
Cheque | observaciones
~Registro de Cheque
Concepto. |Némina \ | Tipo de Movimiento |Cargo
Fecha:  [2012-02-15 |
Paguese a la orden de: Mancy Gabriela Ramirez Hernandez $ 1000.0000| MxN
MIL PESOS 00/100 M.N. Pesos Mexicanos
Firma
Cuenta: 1403993777 N® Cheque: 1 F. Cobro  |2012-02-29 (W]




NOTA: El beneficiario aparecera conforme este predefinido en el concepto de movimiento
en el catalogo.

Defina y confirme la fecha de registro y de cobro.

De clic en el botdn Guardar, y el movimiento de cargo sera realizado con la fecha de cobro

correspondiente.

Registro de Movimientos

Cuenta Bancaria

N® de Cuenta: 1403993777 Bance: |Banorte Saldo Actual: 9000.00 MXN
Inicial: Final: %'\,'. i) Buscar D | &5 Saldo en Transito: -594.00 MXN
FECHA CLAVE. CONCEPTO TIPO REFERENCIA F.COBRO MONTO
2012-02-15 CBR Clientes Abono Saldo Inicial 2012-02-15 10,000.0000
2012-02-15 CBR.TRA Depdsito por transferencia Abono CxC|v 2012-02-20 406.0000
2012-02-15 CBR.DEP Depdsito en efaectivo Abono Renta(M]) 2012-02-15 3,000.0000
2012-02-15 TRANS Cargo por transferencia Cargo Transferencia 2012-02-15 4,000.0000
2012-02-15 NOM Ndmina Cargo Cheque 2012-02-29 1,000.0000

g
Ejemplo: De clic en el botén «#* para agregar los conceptos y montos.

Registro de Cheque

|, Tipo de Movimiento | Cargo

“ BANORTE - Fecha:  |2012-01-13 | *=°
Paguese a la orden de: | % 1000.0000| MXN
MIL PESOS 00/100 M.N. Pesos Mexicanos
Firma
Cuenta: 1403993777 N° Cheque: 2 F. Cobro  2012-01-13 | ==
Concepto Referencia Monto
Nomina | 800.0000

a
Limpieza 3 I 200.0000
a | 0.0000

Nota: Una vez guardado el cheque, no podran hacerse cambios.
De clic en el botén Guardar, y el movimiento cargo sera con la fecha de cobro correspondiente.

Nota: Como referencia aparecera que es un cheque multiconcepto: Cheque (M).



Generar pdliza de cheque indice de Bancos indice

Esto es una vez que ya ha comenzado o S
& Inicio Administracion I! ancos' ¥ Contabilidad '~

con la Contabilidad.

, Clasificacion de Cuentas Bancarias
1. Abra Bancos » Movimientos Bancarios E { Conceptos de movimientos en Bancos
. Mi C t Tabl
» Defina banco, cuenta y fecha. kgt Registro de Bancos y Cuentas

R | * £~ Movimientos Bancarios

Contactos Clientes 7%
Programacion de Pagos

2. De clic en Iniciar.

Registro de Movimientos:

Seleccion de pardmetros

Banco | Afirme i-]

i | Afirme =
Cuenta bancaria | /cme v

. 3 Fecha Banamex
3. De clic en el botdn | Bancomer

~ para generar un [t i ior >>
cheque. o

Registro de Movimientos
- Cuenta Bancaria

N° de Cuenta: 1403993777 Saldo Actual: 9000.00 MXN
=1 Final: > ; Saldo en Transito: 406.00 MXN
CONCEPTO PO REFERENCIA F.COBRO
2012-02-15 CBR Clientes Abono Saldo Inicial 2012-02-15 10,000.0000 |
2012-02-15 CBR.TRA Depésito por transferencia Abono oClv 2012-02-20 406.0000
2012-02-15 CBR.DEP Depésito en efectivo Abono Renta(M) 2012-02-15 3,000.0000
2012-02-15 TRANS Cargo por transferencia Cargo Transferencia 2012-02-15 4,000.0000

L

4. Ingrese el tipo movimiento dando clic en la imagen para un concepto "' vy para agregar

multiconceptos u’ Nota: El beneficiario aparecera conforme este definido en el concepto de
movimiento en el catalogo o bien puede ser ingresado manualmente.



Cheque | Observaciones
~Registro ¢
Conceptc I
Agua
Anticipo a proveedores
Cargo por transferencia
Cheques alportador Fecha:  |2012-06-04 | =
Comida '
- Gastos generales
Luz ‘
PagueseMantenimiento $ 0.0000) MXN
Buscar: « B Pesos Mexicanos
4
Firma
Cuenta: 1403993777 N° Cheque: |6 F.Cobro [2012-06-04 | *=*

5. Defina y confirme la fecha de registro y de cobro que definira la fecha de afectacion a la cuenta.

Ejemplo:

| Cheque | Observaciones

~Registro de Cheque

&5

Concepto. |Mantenimiento

. '} Tipo de Movimiento |Cargo

Fecha:

2012-06-04

Paguese a la orden de:

MIL PESOS 00/100 M.N.

DISTRIBUIDORA TAMEX S.A. DE C.V.

$ 1000.0000 MXN

Pesos Mexicanos

m

Firma
Cuenta: 1403993777 N° Cheque: 6 F. Cobro 2012-06-04 =
~Relacion con CxP
Proveedor ' a
CxPde: © Compras © Gastos
Forma de pago | Cheque El
Total de CxP: 0.00| MXN

IMPORTANTE: Registre la liquidacién de una Cuenta por Pagar por medio del cheque definiendo si

es compra o gasto y dando clic en n eligiendo el proveedor.



Registro de Movimientos
' =
23972.79| MXN

Comunicacion Creativa Tamaulipeca SA de CV 20,377.33 MXN
corporativo api 13,460.40 MXN
Delal distribuidora 63,514.60 MXN
defta 162,400.00 MXN
DINACORP 197.20 MXN
DISTRIBUIDORA TAMEX S.A. DE C.V. 21,695.41 MXN
Distribuidora y Papelera del Norte 2,147.39 MXN
DP Services 23,202.32 MXN
Easy 14,666.17 MXN
Ejido Ursulo Galvan 18,000.00 MXN
EQUIREY S.ADE C.V. 987.28 MXN
Granja El Soleado 9,600.00 MXN

puscar: (<] [«] [1]EA3][4]

C: Compras| G: Gastos Firma

0.00| MXN

PEE]

Fecha: 2012-06-04

1000.0000, MXN

Pesos Mexicanos

OOOOOOOOOOOOE

; é:obro 2012-06-04

~Relacién con CxP -
Proveedor
CxPde: © Compras ) Gastos

2
2
2
2
2
2
2
2
2
2
2
2
2
2
2
2
2
2
2
2

Forma de pago | Cheque
Totalde CxP: | 0.00 MXN

6. Después de clicen laimagen .

Marque la opcién de la Cuenta por Pagar que se afectard. De clic en Agregar.

(==

X
:
Monto de Movimiento Bancario 1000.00 MXN
e %
122 14586 2010-11-26 2,652.60 MXN 0.00| MXN
E 123 14587 2010-11-26 2,096.03 MXN 0.00] MXN -
- “echa: 2012-06-04
B 140 TAMOS615  2010-12-03 11.60 MXN 0.00/ MXN .
= 148 455646545  2011-01-12 23.20 MXN 0.00, MXN —
$ 1000.0000| MXN
159 254878 2011-02-18 1,774.80 MXN 1000.0000| MXN S
Pesos Mexicanos
= 160 589 2011-02-18 7,590.00 MXN 0.00, MXN
B 268 24589 2011-12-09 16.00 MXN 0.00 MXN
B 304 547899 2012-02-01 1,250.00 MXN 0.00] MXN Firma
1 obro [2012-06-04 | =
7
Proveedor |DIS I RIBUIDORA 1 AMEX $.A. DE C.V. =
CxPde: © Compras © Gastos | i
Forma de pago | Cheque [~]
Total de CxP: 0.00/ MXN
7
7. De clic en el botén Guardar, y el movimiento de cargo sera realizado con la fecha de cobro

correspondiente.



| Cheque | observaciones

~Registro de Cheque
Concepto. IMantenimiento “ I J Tipo de Movimiento |Cargo i
Fecha:  [2012-06-04 | %=
Paguese a la orden de: DISTRIBUIDORA TAMEX S.A. DE C.V. ] $ [ 1000.0000} MXN
\ MIL PESOS 00/100 M.N. Pesos Mexicanos
Firma
Cuenta: 1403993777 | Ne Cheque: |6 | F.Cobro |2012-06-04 | *=
~Relacién con CxP
Proveedor |DISTRIBUIDORA TAMEX S.A. DE C.V. N -
cxP de: © Compras © Gastos |
Forma de pago LCheque IZ|
Total de CxP: | 1000.00, MXN

8. Vuelva en entrar al movimiento bancario.

Registro de Movimientos

Cuenta Bancaria
N° de Cuenta: 1403993777 | Banco: |Banorte Saldo Actual: A;_2797_27.>7>9j§ MXN

Inicial:

CONCEPTO

2012-06-04 GAS.MAN Mantenimiento Cargo Cheque|CxP|C|#6 2012-06-04
2012-05-25 CBR.DEP Depésito en efectivo Abono CxClv 2012-05-25
2012-05-25 CBR.TRA Depdsito por transferencia Abono CxClV 2012-05-26
2012-05-23

2012-05-23 CBR.DEP Depdsito en efectivo Abono oxClv 2012-05-23
2012-05-23 CBR.DEP Depdsito en efectivo Abono oxClv 2012-05-23
2012-04-18 PRO.PAG Pago a proveedores Cargo CxP|C 2012-04-18
2012-04-17

2012-04-16 PRO.PAG Pago a proveedores Cargo Cheque|#4 2012-04-16
2012-03-06 CBR.DEP Depdsito en efectivo Abono Renta(M) 2012-03-06
2012-03-06 PRO.PAG Pago a proveedores Cargo CxP|C 2012-03-06
2012-03-06 CBR.TRA Depdsito por transferencia Abono CxClv 2012-03-06
2012-03-02 CBR.DEP Depdsito en efectivo Abono CxClv 2012-03-14
2012-03-02 CBR.DEP Depésito en efectivo Abono CxClv 2012-03-29
2012-03-01 CBR.TRA Depésito por transferencia Abono CxClv 2012-03-10
2012-02-17 GAS.AGU Agua Cargo comapa 2012-02-17
2012-02-17 PRO.PAG Pago a proveedores Cargo Cheque|#2 2012-02-17
2012-02-17 PRO.PAG Pago a proveedores Cargo Cheque|#3 2012-02-17
2012-02-15 NOM Nomina Cargo Cheque|#1 2012-02-29
2012-02-15 TRANS Cargo por transferencia Cargo Transferencia 2012-02-15

< anterior [E0] 2| [siguiente »

De clic en el botdn Registrar pdliza.



Cheque | cuentas Pagadas
Registro de Cheque

Observaciones

Concepto. ]Mantenimiento

Tipo de Movimiento |Cargo

Fecha: 2012-06-04 | =

Paguese a la orden de:

DISTRIBUIDORA TAMEX S.A. DE C.V.

MIL PESOS 00/100 M.N.

s | 1000.0000] Mxn

Pesos Mexicanos

Firma
Cuenta: 1403993777 N° Cheque: |6 F. Cobro 2012-06-04 | =

9. Defina el tipo de pdliza, la fecha, y el concepto, comience a ingresar las cuentas de cargo y

abono con el monto del cheque.

Captura de poliza

; Poliza

r~Detalles de la poliza

Registro de Asientos
Buscar: [ Oz

- Registré ;

-Sumas

|Egreso [+] no poliza 3 | Ejercicio 2012 | Mes |05 | Fecha |2012-05-04
Tipo C .
Concepto | | Cheque N° |4 plantillz
“MOVIMIENTOS
cuenta No Nombre

© cargo ) Abono Importe [

Concepto

«

Registré |Nancy Gabriela ‘ CARGOS | 0.00 ABONOS

0.00 ey &

10. Decida si afectar cuentas o no y de clic en Enviar.



Captura de poliia

Poliza |
~Detalles de la poliza
Tipo | Egreso E N Poliza |3 Ejercicio 2012 | Mes 05 | Fecha 2012-05-04 |
Concepto |Cheque de mantenimiento Cheque N° |4 [Plantillas |
“MOVIMIENTOS
Cuenta no Tombre Cargo Abono Ref. Concepto
5-500-001-0006 Material de Limpieza 1000.00 0.00 sin IVA X
1-100-002-0004 Banorte Cta 1403 993777 0.00 1000.00 X
Registro de Asientos .
Buscar: Madieq ©@cargo © Abono Importe V4 D]
~Registré Sumas
Registré |Nancy Gabriela CARGOS 1000.00 ABONOS 1000.00| EEEEIGEY &
or & o nviar | Restablocer J eminar]
Ve . s .
Cheques a través del Punto de Venta Windows. Bancos indice

1.- Descargue el Punto de Venta Windows desde el portal:

http://www.masadmin.net/soporte/descargables.html descargando instalacion del Punto de
Venta MasAdmin ERP Web.

2.- Abra el médulo en Inicio » Todos los programas » Productos MasAdmin » Punto de Venta.
Debe ingresar su dominio, el ID de su

empresa, el usuario y su contrasefia. m@ I dl ﬁ g

NOSOTROS DESARROLLAMOS EL FUTURO DDD

Control de Acceso

LY 172.16.100.138 &

3.- De clic en Aceptar. > '{
| \:}} ID Empresa [Lgl3)
S UEITEL LY gaby
Contrasena



http://www.masadmin.net/soporte/descargables.html

4.- De clic en su teclado en el botdn Esc, cierre la ventana de Punto de Venta, dando clic en el
botdn que indica la imagen en rojo.

Iniciar Reportes Respaldos Configuracion Salida

& HiE) < Qa"|0000 00 ¢ @

@ Punto de Venta E‘ i
Datos de |a Operacidn | Lista de Operaciones

Nueva Venta Alta por Cddigo, Alta por Catalogo Quitar Forma de Pago Cliente Pago |

NS 9654810877982 2012.02.15 |Sucursal CENTRO Cliente PUBLICO EN GENERAL Atiende GABY ‘

Cédigo  Grupo Descripcion Cantidad PNormal % Desc Total Datos particulares como Serie(s) - M

eﬂbEDrmas de Pago

‘Subtotal 50.00
A £0.0000

TOTAL
$0.00

PAGO
$0.00

CAMBIO
$0.00

Enviar

Editar los formatos de cheque. @ MasAdmin Web CRM D

Iniciar | Reportes | Respaldos  Configu

gL {iormes.. |

“ | & Especificar Impresora

LY If" s,
b
e

™

Ingrese a Reportes » Informes.

P.WVenta

@ Seleccion de Reportes
Abra las plantillas de cheque.

# §F Plantillas de Ventas

w35 Plantillas de Punto de Venta
ﬁ Plantillas de Nota de Crédito
editara. o 88 Plantillas de Cheques

* 9 Formato de cheque Alternativo 1

Eolromat de cneaue Atematnos |
De clicen para editar.

Seleccione el formato alternativo que

5 Formato de cheque Alternativo 3
#5 Formato de cheque Alternativo 4
' #5 Formato de cheque Alternativo 5

El formato solo contiene los campos Fecha de Cobro, Monto, Beneficiario y Monto en letra.




LRI IO T PO PO PO N O IO O TP PO TP PO PO PO ANPUN TR VO T PO PO PO AU AP IO
o_
]
1] MONTO!

2 Encabezado de pagina
0

] [BEMEEICIARIO |
1 |Ema |

a [Detalles

[

|

2+ Pie de pagina

Para ingresar la imagen del banco o el
formato del banco de clic en Ver >
Barra de herramientas Controles e L’I.’, 1l

Informes.

@ Disefiador de informes - chequel.frx - MasAdmin Web CRM

-

Archive Edicion BUES Fermate  Informe
Examinar "Reposl (AuxiliarlReposl)”

o,

[&8 Disefiador de bases de datos
LB PR '1| 'Diseﬁadordetablas

k€ Distribucién

(&, Vista previa

& Entorno de datos...

'}@ Barra de herramientas Disefiador de

BEMEFICIAR | Barra de herramientas Disefio

[ & Detales Lineas de cuadricula

0 v Mostrar posicién

Barra de herramientas...

[c- aabicabezaiodepsy }Q‘ Barra de herramientas Controles de informes 3

:EIB? &%) Barra de herramientas Paleta de colores B

Barra de herramientas Vista previa de informe

informes L

Y le aparecera esta barra.

)] Am+OO0O®E| a

A Para agregar texto en el cheque dando clic en el botdn y después en el formato.

DLE

=l para agregar una imagen.

De clic en este botdn. Después
la

seleccione el espacio de

imagen:

R S I ] B ] | Loy Al [ N
1 MONTO
= Encabezado de pgina
[BENEFICIARIO |
[LEIRA ]
a Detalles

. Pie de pagina




De clic en el botdn por un lado de archivo:

Seleccione el archivo de imagen en su
explorador de Windows, de clic en

aceptar.

Ahora de Aceptar en la ventana.

4l Imagen para informe

%

Origen de la imagen

@ Archivo:

() Campo:

Silaimagen y el marco tienen tamafios diferentes
@ Recortar imageh
(7) Cambiar la ezcala de la imagen, conservar la forma

() Cambiar la ezcala de la imagen, rellenar el marcao

Posicidn del objeto
== ") Flotante
E| & _ .
@ Borde superior de la banda

() Baorde inferior de la banda

Comentaria

Cancelar
Condiciones impresian. ..

i} Imagen para informe

Origen de la imagen

@ Archive: | ohusershnancyhpictureshbancoshl

() Campao:

Silaimagen y el marco tienen tamafios diferentes
@ RBecortar imagen
(7) Cambiar la escala de laimagen, conservar la forma

() Cambiar la escala de laimagen, rellenar el marco

Posicion del objeto
—| (O Flotante
@) Borde superior de la banda

(") Borde inferior de la banda

Comentario

[

Y quedara asi:

- e N T I I o e | P
BN BANORTE ;

1 NMNCO FUERTE DE MEXICO
: oNTO ]

[ 2 Encabezado de pagina

|BEMEFICIARID

[LETRA

[ A Detalles

£ Pie de pagina




IMPORTANTE: De clic en Archivo » Guardar, para guardar los cambios y Archivo » Cerrar para

salir. ]
@ Disefiador de informes - chequel.f

Edicion  Ver Formatt

Guardar Ctrl+S

Revertir

Breparar pagina...

Vista preliminar
Irnprimir... Ctrl+P
Cerrar Ctrl+F4
Imprimir el cheque _ .
Iniciar Rep = C Salida

5.- De clic en el botdon de Impresion en el Punto de Venta.

6.- De clic en el botén de Cheques. W
Facturag, Remiziones....

7.- Seleccione el Banco, la Cuenta, e ingrese el no. de cheque a

imprimir. Seleccione también el tipo de formato. wcmﬂm

Impresion de Cheques
De clic en Elanu:nl Banorte |E|| 0.!:1&4 1403993777 |E||Chaque| 1 |
, para Tipo de Furmtu:| Formato de Cheque 1 IE” ’ & H Cerrar ]

abrir el
formato para imprimir. De clic en cerrar, para cerrar la impresidon de cheques.



@ Disefiador de informes - chequel.frx - Pagina 1 - MasAdmin Web CRM

ﬂ Iniciar Reportes Respaldos Configuracion Salida

|®4 °/0000 OR>e O] [ s H=EI®Ia

TEBANORTE

B A NCO FUERTE D

Nancy Gabriela Ramirez Hernandez
MIL PESOS 00/100 M.N.

M.E x1E 9 2012.02.29

1.000.00

Visualizar reporte de movimientos bancarios de una cuenta.

Puede visualizar los movimientos de una cuenta,
cobrados, en transito o ambos.

Ingrese a la cuenta y de clic enlEI, y mostrarad los
movimientos de la cuenta de acuerdo al filtro de
busqueda de la ventana de movimientos.

O bien en el mddulo de Reportes en la el grupo
Bancos, el reporte Movimientos Bancarios.

Puede filtrar la cuenta bancaria, el tipo de
movimiento, si es cargo o

indice de Bancos indice

H [ dventas
# [ Cuentas por cobrar
# A Compras
# [ Cuentas por Pagar
# [ dinventarios
 [dLista de Precios
# [ dGastos
o CHCRM
# [dpunto de venta
H [ dProyectos
= [ dBancos
[ ACheques generados por Banco y Cuenta

[ AMovimientos Bancarios

abono y al mismo tiempo si

Movimientos Bancarios

esta cobrado o en transito. [ Filtros opcionales

Concepto

Banco | Banarte E

Cuenta bancaria 1403993777 ||

Tipe | Todos |Z|
Mes |Feb [+][15[+]|2012 |

Mostrar: () Cobrados () En trénsito @ Ambos




Movimientos Bancarios del mes de Febrero d
Banco: Banorte
Cuenta: 1403993777

Empresa Predeterminada de Pruebas
Avenida Industrias No. 4590 Col.Zona Centro Tampico Tamaulipas

Teléfono: (833) 123-45-67
E-mail: contacte@masadmin.net
www.masadmin.net

el 2012

Reporte de cheques generados por banco y cuenta.

Abra el médulo de Reportes » Bancos, el reporte Cheques generados por Banco y Cuenta.

Los filtros disponibles
concepto, fecha, cobrado o en

son:

transito.

El reporte muestra N° de
Cheque, Clave, Concepto,
Beneficiario, Referencia, Notas,
Fecha de Cobro y Monto.

Cheques generados por Banco y Cuenta
Filtros opcionales
Banco Banorte ||
Cuenta bancaria | 1403993777  [+]
Concepto a
Del 2012-02-01 | == al 2012-02-17 | == 9(;
Mostrar: © Cobrados © En fransito @ Ambos

Ver Reporte [ Restablecer

Fecha Clave Concepto Tipo Referencia F. Cobro Monto
2012-02-15 CBR Clientes Abono Saldo Inicial 2012-02-15 10,000.00
2012-02-15 CBR.DEP Depdsito en efectivo Abono Renta(M) 2012-02-15 3,000.00
2012-02-15 TRANS Cargo por transferencia Cargo Transferencia 2012-02-15 4,000.00
2012-02-15 CBR.TRA Depdsito por transferencia Abono CxCIv 2012-02-20 406.00

Abonos: 13,000.00 MXN

Abonos en Transito: 406.00 MXH

Total Abonos: 13,406.00 MXN

Cargos: 4,000.00 MXHN

Cargos en Transito: 0.00 MXH

Total Cargos: 4,000.00 MXN
indice de Bancos indice

Ejemplo:

Empresa Predeterminada de Pruebas

Avenida Industrias No. 4590 Col.Zona Centro Tampico Tamaulipas

Cheques generados por Banco y Cuenta
Banco: Banorte
Cuenta: 1403993777

Teléfono: (833) 123-45-67
E-mail: contacto@masadmin.net
www.masadmin.net

del 2012-02-01 ol 2012-02-17

N® Clave Concepto Beneficiario Referencia Notas F. Cobro Monto
2 PRO.PAG  Pago a provesdores Lic. Carla Castillo Flores Cheque 2012-02-17 550.00
3 PRO.PAG  Pago a provesdores Ing Victor Gamez Torres Cheque 2012-02-17 658.00
Cargos: 1,218.00 MXN
Cargos en Transito: 0.00 MXN
Total Cargos: 1,218.00 MXN




Programacion de Pagos Bancos indice

En esta opcidn podra programar movimientos bancarios, agregandolos a su agenda para el envio
de recordatorios, y a su vez poder concluirlos afectando las cuentas bancarias.

& Inicio !! .arn:t\s -

Clasificacion de Cuentas Bancarias

¥, Contabilidad ~

 Conceptos de movimientos en Bancos

Mi Cuenta Tablero ' Registro de Bancos y Cuentas

Irg |* &7 Movimientos Bancarios

Programacion de Pagos. Contactos Clientes .~ Programacidn de Pagos

Abra Bancos »

. Registro de Movimientos Programados:
Seleccione  Banco vy

¢ Seleccion de parametros
cuenta para programar
P prog Banco | Banorte E

el movimiento. De clic en Cuenta bancaria | 1403993777 ||

Iniciar >>.
De clic en el botén .

Registro de Movimientos Programados

Cuenta Bancaria

N° de Cuenta: 1403993777 Banco: |Banorte Abonos: 0.00 MXN

Inicial: ]

Final: > 2] Cargos: 0.00| MXM

FECHA CLAVE. CONCEPTO TIPO REFERENCIA F.COBRO MONTO

De clicen "' para seleccionar el concepto del movimiento a programar. Seleccione y de clic.
=)
Movimiento | Recordatorio
— Datos a Reqgistrar:
Concepto |} Tipo Mov.
N® Referencia Es
Fecha Cargo/Abono: 2012-02-15 | “= wyt [ 00 [~ I L R
Agua
Total: 0.0000] MXM Anticipo a proveedores
Cargo por transferencia
Clientes £
E[Jepu:situ con tarjeta de crédito
Depdsita en efectivo
Depdsito por transferencia
Gastos generales i
Buscar: [»] -

Determine el no. de referencia.
Programe con una fecha y una hora determinada.



Defina el pago o total del monto programado.

Movimiento | Recordatorio

 Datos a Registrar:
Concepto |Agua |, Tipo Mov. |Cargo
Me Referencia Kcomapa
Fecha Cargo/Abono: 2012-02-15 | HH 08[+| mm |00 ]~]
Total: 150.0000 MXN

De clic en el botén Guardar.

Registro de Movimientos Programados

Cuenta Bancaria

MN° de Cuenta: |1403993777 Banco: |Banorte Abonos: 0.00| MXN
Inicial: () Final: Cargos: 150,00, MXN
FECHA CLAVE. CONCEPTO TIPO REFERENCIA F.COBRO MONTO
2012-02-17 GAS.AGU Agua Cargo comapa 2012-02-17 150.0000
Y el movimiento aparecerd en la lista al mismo tiempo que es guardado un registro en la agenda.
indice

Recordatorio de un movimiento programado. indice de Bancos

Para definir el asunto y programar el envio de correo de recordatorio, de clic en el movimiento en
el control de Movimientos Programados, seleccione la pestaiia Recordatorio y después ingrese el
asunto, el mensaje y cuando desea se envie el correo, o bien cambiarlo desde la lista de eventos

en su agenda. -
Movimiento| Recordatorio

~ Detalles

Asunto  Pago de agua

*Mensaje en Correo:

*No olvides pagar 2l agua

— =

B U ape|(E 0| F = =

De clic en el Recaordar | 1 Dia antes ERepetirrecordatorio Munca E

botdn

Guardar. —
Guardar]




NOTA: El evento o recordatorio solo sera visible en la agenda del usuario que registré el
movimiento programado. El correo sera enviado a la persona que registra el movimiento
programado, para editar participantes debera abrir la agenda.

Ejemplo:

Registro de Eventos y Recordatorios por correo

Calendario | Lista de eventos

[ ] Calendario de: Ramirez Hernandez Gabriela

_'_wnNuevoevento ‘:Hoy ﬁDl’a%Mes ';Refrescar 4 b Selector

Lun 2/13 Mar 2/14 Mie 2/15 Jue 2/16

Vie 2/17

05:00

06:00

0700

0&:00

09:00

09:40 - 00:4

10:00 LRERVR

promocion—

11:00
11:15-11:1

Visita para traer el
el cquipo —

Autorizar o confirmar un movimiento programado. indice de Bancos indice

Abra Bancos » Programacion de Pagos

Seleccione Banco y cuenta para
confirmar el movimiento. De clic
en Iniciar >>.

Seleccione el movimiento

programado y de clic.

Registro de Movimientos Programados:

~Seleccion de parametros

Banco  Banorte [~]
Cuenta bancaria | 1403993777 [~]

Registro de Movimientos Programados J

Cuenta Bancaria

N° de Cuenta: 1403993777

Banco: |Banorte Abonos: 0.00) MXN

Tnicial: Final:

FECHA
2012-02-17

CLAVE.

GAS.AGU Agua

CONCEPTO

150,00 MXN

Cargos:

TIPO
Cargo

REFERENCIA
comapa

F.COBRO
2012-02-17

MONTO
150.0000 X




Nota: Una vez autorizado el movimiento ya no podra afectarse ni modificarse el registro, y seran
afectados los saldos de las cuentas.

Movimiento | Recordatorio

 Datos a Reqgistrar:

Concepto |Agua |, Tipo Mov. |Cargo

N® Referencia |comapa I Autorizar Mwimientol

Fecha Cargo/Abono: 2012-02-17 | “** HH | 08[=] MM |00 [~]
Total: 1500000 MXN

@Tim.u':.li

De clic en el boton Confirmar.

Entonces el movimiento programado autorizado desaparecerd de la agenda asi como de la lista
de Registros de movimientos programados, y se mostrara en la cuenta determinada en el Registro
de movimientos, segun la fecha, si es posterior aparecerda como movimiento en Transito. Ejemplo:

Registro de Movimientos

Cuenta Bancaria

M° de Cuenta: |1403993777 Banco: |Banorte Saldo Actual: 9000.00| MxN
(] Final: % i) Buscar | ]| * Saldo en Trénsito: -744.00| MXN
FECHA CLAVE. CONCEPTO TIPO REFERENCIA F.COBRO MONTO

2012-02-15 CBR Clientes Abono Saldo Inicial 2012-02-15 10,000.0000
2012-02-15 CBR.TRA Depdsito por transferencia Abono CxC|V 2012-02-20 406.0000
2012-02-15 CBR.DEP Depdsito en efectivo Abono Renta(M) 2012-02-15 3,000.0000
2012-02-15 TRANS Cargo por transferencia Cargo Transferencia 2012-02-15 4,000.0000
2012-02-15 NOM Ndémina Cargo Cheque 2012-02-29 1,000.0000
2012-02-17 GAS.AGU Agua Cargo comapa 2012-02-17 150.0000

indice



